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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole: OS MARINA DRZICA
Adresa $kole: NALJESKOVICEVA 4
Zupanija: GRAD ZAGREB
Telefonski broj: 01 /6158302

Broj telefaksa: 01/6130146

Internetska posta:

ured@os-mdrzica-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http//os-marina-drzica.skole.t-com..hr

Sifra kole: 21-114-078
Mati¢ni broj Skole: 3276457
OIB: 86073451624

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-04/770-4 MBS:080191949

Ravnatelj skole:

Zvonimir Bi¢anié

Broj ucenika: 395
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 184
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 212
Broj ucenika s te§ko¢ama u razvoju: 31
Broj ucenika u produzenom boravku: 131
Broj ucenika putnika: /
Ukupan broj razrednih odjela: 19
Broj razrednih odjela RN-a: 9
Broj razrednih odjela PN-a: 10
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak smjene: 8.00 —13.25
Broj radnika: 53
Broj ucitelja predmetne nastave: 22
Broj ucitelja razredne nastave: 9
Broj ucitelja u produzenom boravku: 6
Broj stru¢nih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 12
Broj nestrucnih ucitelja: /
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 2
Broj voditelja ZSV-a: 2
Broj pomoc¢nika u nastavi 4
Broj racunala u $koli: 58
Broj specijaliziranih u¢ionica: 12
Broj op¢ih ucionica: 9
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igralista: 2
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Skolsko podruéje Osnovne $kole Marina Drzi¢a urbani je prostor omeden na istoku Avenijom
Marina Drzi¢a, na zapadu ulicama Vranovina i1 Kruge, na sjeveru Avenijom grada Vukovara,
Strojarskom ulicom i Autobusnim kolodvorom i na jugu Slavonskom avenijom.

Gradski ured za obrazovanje grada Zagreba odreduje upisnu mrezu osnovnih skola grada Zagreba (sl.gl.
grada Zagreba broj 11/91) tako i nase skole.

1.2. Unutra$nji Skolski prostori

Skola Marina Drziéa izgradena je 1959. godine. Skola ima 21 uéionica, (prizemlje, prvi kat, drugi kat)
knjiznicu, sportsku dvoranu, kuhinju i blagovaonicu.U $kolskoj godini 2023./2024. imamo 19 razrednih
odjela i to 9 razredne nastave ( od toga 7 odjela produzenog boravka) i 10 odjela predmetne nastave. U
Skolskoj kuhinji pripremaju se tri obroka (dorucak, ruc¢ak, uzina) za u€enike u produzenom boravku, za
ostale ucenike mlijecni obrok. Hrana se posluzuje u blagovaonici koja je dislocirana od kuhinje, a time
je otezano serviranje ruc¢kova.

Planiramo nabaviti garderobne ormarice za potrebe ucenika, postaviti parket u u¢ionicama iz biologije i
1 ucionici razredne nastave u prizemlju, lakirati parket u ucionici za tehnicki i likovni odgoj, nabaviti 2
pametne ploce, klima uredaje za ucionice u kojima ih nema, 2 kompleta stolova i stolova za ucionice i
zamijeniti dotrajala u€ionicka vrata i vrata od toaleta, zamijeniti stare ventile radijatora u cijeloj Skoli.
Takoder namjeravamo zamijeniti — rekonstruirati staru i dotrajalu rampu za invalidska kolica ispred
Skole.

RASPORED UCIONICA sk. G. 2024./2025. ‘m//;
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NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasicna ucionica, kabinet, .| Veli¢ina . | Veli¢ina Opéa Didakti¢ka
knjiZnica, dvorana) Broj u m? St um? | opremljenost | opremljenost

RAZREDNA NASTAVA 9

1. razred 2 65 3 3
2. razred 3 65 3 3
3. razred 2 65 3 3
4, razred 2 65 3 3
PREDMETNA NASTAVA 10

Hrvatski jezik 1/2 65 3 3
Njemacki jezik 1/2 65 3 3
Likovna kultura 1/2 65 1/3 20 3 3
Glazbena kultura 1/2 65 1/3 20 3 3
Vjeronauk 1 40 3 3
Strani jezik 1 65 3 3
Matematika 1 65 3 3
Priroda i biologija 1 65 1 20 3 3
Kemija 1/2 65 1 20 3 3
Fizika 1/2 65 1 20 3 3
Povijest 1/2 65 1/2 20 3 3
Geografija 1/2 65 1/2 20 3 3
Tehnicka kultura 1/2 65 1/3 20 3 3
Informatika 1 65 3 3
Informatika 2 1/2 50 3 3
Glazbena kultura 1/2 50 3 2
Rezerva 1 45 2 1
OSTALO 9

Dvorana za TZK 1 200 1 10 3 3
ProduZeni boravak 6 65 3 3
KnjiZnica 1 55 3 3
Zbornica 1 100 2 3
Uredi 5 15 2 3
UKUPNO: 30

Ucenici koji su na produzenom boravku koriste istu u¢ionicu gdje provode 1 jutarnju nastavu.
Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

W/
WA
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1.3. Skolski oKkoli$ i unutarnji prostor

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste 1595 2

2. Zelene povrsine 8050 3

3. Lesnato igraliste 800 2

4.SkakaliSte u dalj 350 1

5.Voénjak 550 2
UK UPN O OKOLIS 11275

6. Zatvoreni prostor i sportska dvorana 3826 3
UKUPNO 15101

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost §kole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

NASTAVNA SREDSTVA

| POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema: 10 3
Video- i fotooprema: 2 2
Informaticka oprema: 58 3
(racunala)
Ostala oprema: 4 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. KnjizZni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD

Lektirni naslovi (I. — 1V. razred) 1956 185 x10= 1850
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2111 210 x10= 2100
Knjizevna djela 252
Strucna literatura za ucitelje 515
Ostalo 119

UKUPNO 4953
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1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m?- kom Za koju namjenu
postavljane parketa u ucionici iz 2 X 65 Ugodniji rad i lakSe odrzavanje
biologije i ucionici RN u prizemlju
lakirati parket u ucionici za tehnicki i 1 X 65 Ugodniji rad i lakSe odrzavanje
likovni odgoj
zamjena dotrajalih vrata ucionica i 10 kom Ugodniji rad i kvalitetnija
vrata na toaletima organizacija rada
zamijeniti stare ventile radijatora u 30 kom Povecanje sigurnosti i ugodniji rad
cijeloj Skoli
zamijeniti — rekonstruirati staru i 1 kom Povecanje sigurnosti i laksi ulazak u
dotrajalu rampu za invalidska kolica Skolu
ispred Skole.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2023./2024. SKOLSKOJ GODINI

2.1 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. , : Godina . Stupanj | Mentor- | ;.o
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne | savjetnik staza
spreme

1. | Martina Kunkié¢ dipl. ucitelj Vss

2. MII'_] ana Marinié ucitelj razredne nastave VSS

3. MII'_] ana Vs aj ucitelj razredne nastave VSS

4. Marita ékanata ucitelj razredne nastave VSS

5. Natada Pe€enicié ucitelj razredne nastave VSS

6. S anj a Vukasovié ucitelj razredne nastave VSS

7. Suzana L Oil’lj ak ucitelj razredne nastave VSS

8. Zrinka Budimir ucitelj razredne nastave VSS

0. Katarina Bi%éan ucitelj razredne nastave VSS

10. Claudia Mili¢evié ucitelj razredne nastave VSS

11. Martina Jurkovac ucitelj razredne nastave VSS

12. Gordana Lavrendak ucitelj razredne nastave VSS

13. | Anita Grubigié ugitelj razredne nastave VSS

14. Davor Rukavina ucitelj razredne nastave VSS

15. | Jasminka B aj ié ugitelj razredne nastave VSS

N\ /1
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2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Re _ Stupanj | Predmet(i) Me_ntor— Godine
d. . . Godina . V .. savjetnik | staza
bro Ime i prezime rodenja Zvanje stru¢ne koji (e_)

i spreme predaje

1. | Mateja Slogar uc. hrv. jezika VSS hrvatski j.

2. | Ana Uzbinec uc. hrv. jezika VSS hrvatski j.

3. | Vanessa Mar¢inko uc. hrv. jezika VSS | hrvatski j.

4. | Paola Sagani¢ ué.hrv. i engl,j. VSS hrv.j. i englj.

5. | Tomislav Visni¢ mag. fizike . i inf. VSS fizika

6. | Suzana Barnaki ué. matematike VSS matematiku | savjetnik

7. | Vladimir Marié uc¢.matem. i inf. VSS mat. i inf. mentor

8. | Petra Majpruz ué.engleskog j. VSS engleski j.

9. | Lana Gasljevi¢ uc.njem.jezika VSS njemacki j.
10. | Maja Valent u¢.kemije VSS kemija
11. | RuZica Divkovi¢ Sever ud.povijesti VSS povijest
12. | Tihomir Grzingi¢ ué.geografije VSS geografija
13. | Irena Lovrencié u¢. inform. i tehn. VSS Tehn. i_Info.
14. | Gordana MeStrovi¢ uc.likovne kult. VSS likov. kult.
15. | Tomislav Ruzak mag.glaz.pedag. VSS glaz.kult.
16. | Karlo Butorac u¢.TZK VSS TZK
17. | Mara Matanovi¢ vjerouciteljica VSS vjeronauk
18. | Violeta Raguz vjerouciteljica VSS vjeronauk
19. | Anja Stankovié mag.edu.matem. VSS matematiku
20. | Zeljka Belec uc.engleskog j. VSS engleski j.
21. | Dario Dugandzija prof. biol. i kem. VSS kemija
22. | Santek Marija mag.prim.obr. VSS informatika

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Re Stupanj

d. . : Godina . Panl | padno Mentor- | Godine
bro Ime I prezime rodenja Zvanje struéne | iesto | savjetnik|  staza

J ]| ] S
i spreme
1. Zvonimir Bi¢anié pr‘l’(f'ﬁmke VSS | ravnatelj
ulture

2. Ivana Jurela prof. pedagog VSS pedagog

3. Mia Stipi¢ mag. logopedije VSS logoped

4. Anita Radisi¢ mag.bibliotekar. VSS knjizniCar

5. Mila Tavié¢ mag. Psiholog. VSS | psiholog

N\ /1
1
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2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

Red. broj Ime i Godina Zvanje Radno Pripravnicki | Imei
prezime rodenja mjesto staz prezime
pripravnika nastavio mentora

1. Vanessa Utiteljica Uciteljica
Marcinko hrvatskog hrvatskog Lana Petri¢

jezika jezika

2. Mia Stipi¢ Diplomirani | Magistra Marijana

ucitelj logopedije Mlinarevic¢
2.1.5. Podaci o pomo¢nicima u nastavi
Efgj' Imi; dpnrif;me Obavlja posao Tjedno zaduZenje

1. Filip MeZnarié¢ pomoc¢nika u nastavi u 2.a 35h

2. Kasija Mi¢i¢ pomocnika u nastavi u 2.b 20+10h
3. Barbara Premec pomoc¢nika u nastavi u 7.b 30h
4. Ana Serences pomoc¢nika u nastaviu 1.a 40 h

2.2 Podaci o ostalim radnicima Skole

Red. Ime i prezime Godina Zvanje Stupanij Radno Godine
broj rodenja str. spreme mjesto staza

1. | Klara Petrovi¢ upravni pravnik VSS tajnik

2. | Monika Martinez magistra VSS Voditelj

ekonomije racunovodstva
3. | Romana Bajan Jahi¢ gimnazija SSS administrativni
referent

4. | Marica Leko KV kuharica SSS Kuharica

5. | Marija Gale KV kuharica SSS kuharica

6. | Kristina Ban KV kuharica SSS Kuharica

7. | Tomislav Saki¢ Strucni strojar SSS domar

8. | Stefica Capli¢ NKV NKV spremacica

9. | Marica Tomas krojac SSS spremacica

10. | Marica Tipuri¢ NKV NKV spremacica

1 Marica Gagula KV nanosilac SSS spremacica

' zastitnih prevlaka
12. | Ivanka Cizmesija obucar SSS spremacica

AN
W
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2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Naziv N
. . oslova | Broj sati .. Broj sati
Ime i prezime Struka posic - Radno vrijeme | godis$njeg
koje tjedno v
obavlja zaduznja
Zvonimir Biéani¢ ué. TZK ravnatelj 40 7.30-15.30 1744
Ivana Jurela pedagog Skolski 40
pedagog Pon — petak 1744
8.00 — 14.00
Mia Stipi¢ mag. logoped 40 Pon - 12.00 -18.00
logopedije. Uto — petak 1792
8.00 —14.00
Anita Radisi¢ knjiznicar knjiznicar 40 Pon — petak
8.00 - 14.00 1744
Mila Tavi¢ psiholog psiholog 40 Pon,uto, Cet, pet
8.00 — 14.00 1744
Sri - 12.00 -18.00
2Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red Ime i prezime Radno Broj Broj sati
. bri Struka Radno mjesto | vrijeme sati godiSnjeg
broj radnika - .
(od —do) | tjedno zaduZenja
1. Klara Petrovi¢ upravni pravnik tajnik 7:00-15:00 40 1744
5 Monika Martinez magistra VVOdItelj 8:00-16:00 40 1744
ekonomije racunovodstva
: . . . administrativni | 8:00-16:00 40 1744
Romana Bajan Jahi¢ gimnazija
referent
3. Marica Leko KV kuharica kuharica 6:30-14:30 40 1744
4, Marija Gale KV kuharica kuharica 9:00-17:00 40 1744
5. Kristina Ban KV kuharica kuharica 6:30-14:30 40 1744
pon, uto, pet 40 1744
6. Tomislav Saki¢ Struéni strojar domar 6'22-1(1}00
13:00-21:00
) 6:00-14:00 40 1744
7. Stefica Capli¢ NKV spremacica ili
13:00-21:00
8. Marica Tomas SSS spremacica 6:00;|1i4:00 40
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13:00-21:00 1744
6:00-14:00 40
9. Marica Tipurié¢ NKV spremacica ili 1744
13:00-21:00
. 6:00-14:00
10. [ Ivanka CiZmeSija SSS spremacica ili 40 1744
13:00-21:00

Rad ¢e se odvijati U jednoj smjeni i nastava ¢e poceti U 8.15 sati i trajati do 13.25 sati .

Produzeni boravak:

l.a, Lb, IL.a, ILb, Il.c (dijeli se na %), lll.a, I1l.b, 12,00 — 17,00 sati

PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1.0rganizacija smjena

Dobili smo suglasnost za 6 odjeljenja produzenog boravka, a mi imamo 9 odjeljenja razredne nastave
tako da smo primorani spajati 3 odjeljenja 2.razreda u 2 odjeljenja produzenog boravka. Za produzeni
boravak dijelit ¢e se Il.c (na Il.a i Il.b).

ProduZeni boravak pocinje s prihva¢anjem djece u 7 sati, a zavrSava u 17,00 sati. Dezurstvo ucitelja u

jutarnjoj smjeni je od 7,00 — 8,15 sati.

Za dezurstvo ucitelja zaduZen je ravnatelj, satnicar i pedagog Skole. DeZurstva ucitelja organizirana su
za vrijeme malog 1 velikog odmora ucenika, na straznjem ulazu (samo pod velikim odmorom), pred
kuhinjom 1 blagovaonom, na 1.katu 1 stubiStu i na 2. katu Skole. Na 2. katu je i deZurstvo tehnickog
osoblja. Ucitelji su deZurni za vrijeme svih odmora u€enika. Ucenici smiju koristiti Skolsko straznje
dvoriste za vrijeme velikog odmora te je s njima deZurni ucitelj koji je dezuran na straznjem ulazu $kole.

Raspored koristenja dvorane za tjelesnu i zdravstvenu kulturu za ucenike 1. do VIII. razreda nalazi se u

zbornici 1 na ulazu u dvoranu. Informativne razgovori 1 roditeljski sastanci dogovarat ¢e se 1 provoditi
sa razrednikom u to¢no dogovoreno vrijeme.

Nastava u skoli organizirana je u pet nastavnih radnih dana.

11
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3.2 Godisnji kalendar rada

BROJ Dan $kole,
DANA grada,

. BLAGDA opéine
Broj dana . >
Mjesec J NA (u Zupe,

radnim Skolske
danima) priredbe...

radnih nastavnih

IX. 21 16 0

8.10.2024
. Dan
zahvalnos
ti za
plodove
zemlje

XI. 19 19 2

1. dio
L. polugodiste zimskog

0d 9.9. odmora
do 21.12. ucenika

2024. god. od

23.12.202
4. do
XII. 21 15 2 3.1.2025.
6.12.2024
. Sv.
Nikola
11.12.202
4. Advent
ispred
Drziéa

UKUPNO . polugodiste 84 73 4

2. dio
zimskog
odmora

za
ucCenike
od 24.2.
do 28.2.
2025.

I1. polugodiste
od 8.1. I1. 21 21 0

do 21.06. Proljetni
2024. god. odmor
ucenika
od 17.4.
V. 21 19 2 do 18.4.
2025.
30.4.2025
. Dan
Skole.

10.05.202

V. 20 20 2 5. Skolski

12
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jednodne
vni izlet
VI. 20 10 1
VII. 9 0 Ljetni
odmor
ucenika od
VIII. 5 2 16.06.2025
do
31.08.2025
¥ 104
UKUPNO II. polugodiste 138 8
UKUPNO: 222 177 12

NERADNI DANI U NASTAVNOJ GODINI
1.11.2024. (petak) SVI SVETI

1.05.2025. (Setvrtak) MEDUNARODNI PRAZNIK RADA
30.05.2025. ( petak) DAN DRZAVNOSTI I THELOVO
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3.3 Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

dievoj primjgreni Putnika U boravku Ime i prezime
Razred ucenikal odjela - p{?n?v < oblik "3 do 6do| .. razrednika
Sica -ljaca skvolovap_]a 5 10km| Cie prod.
(u€e.stje.) | km
l.a 19 1 10 1 18 Zrinka Budimir
l.b 20 1 9 0 19 Katarina Bis¢an
UKUPNO 39 2 19 0 37
Il.a 15 1 10 1 23 Marita Skanata
Il.b 16 1 10 1 22 SanjaVukasovi¢
. ¢ 16 1 8 0 Suzana Loznjak
UKUPNO 47 3 28 2 45
. a 26 1 13 0 24 Mirjana Marinic¢
. b 27 1 12 1 27 Davor Rukavina
UKUPNO 53 2 25 1 51
IV.a 22 1 11 0 Mirjana Vrscaj
IV.b 23 1 12 0 Claudia Mili¢evi¢
UKUPNO 45 2 23 0 0
DEUNO | 184 | 9 | 95 4 133
V.a 22 1 10 4 Ana Uzbinec
V. b 21 1 10 1
UKUPNO 43 2 20 5
Vi a 21 1 12 1 5 Ruzica Divkovic¢
Sever
VI. b 22 1 11 1 Petra Majpruz
Vli.c 20 1 12 1 2 Tomislav Visni¢
UKUPNO 63 3 35 8
Vil a 25 1 10 2 Tomislav Ruzak
VIL. b 26 1 12 6 Tihomir Grzin¢i¢
UKUPNO 51 2 22 8
VIl a 16 1 9 4 Maja Valent
VIl b 18 1 7 3 Vanessa Marcinko
Gordana
Vill.e 19 1 8 2 Mestrovic¢
UKUPNO | 53 3 24 9
N | 210 | 10 | 101 30
WKUPNO | 394 | 19 | 196 34 133
14




3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik $kolovanja.

Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik rada Ukupno
l. 1. 1. V. V. VI. VII. | VI

Redovni program uz

. 1 2 0 0 5 6 8 5 27
individualizirane postupke

Redovni program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane 0 0 1 0 0 2 0 4 7

postupke

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UKUPNO
predmet
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik 10| 350 |15 | 525 |10 | 350 |10 | 350 | 10 | 350 |15 | 525 | 8 | 280 | 12| 420 81 | 3150
Likovna kultura 2 70 3| 105 | 2 70 2 70 2 70 3 | 105 | 2 70 3 | 105 19 | 665
Glazbena kultura | 2 70 3| 105 | 2 70 2 70 2 70 3 | 105 | 2 70 3 | 105 19 | 665
Strani jezik 4| 140 | 6| 210 | 6 | 210 | 4| 140 | 6 200 | 9 | 315 | 6 | 210 | 9 | 315 50 | 1750
Matematika 8 | 280 |12 | 420 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 280 | 12 | 420 | 8 | 280 |12 | 420 76 | 2660
Priroda 3 105 | 45 | 1575 7.5 | 262.5
Biologija 4| 140 | 6 | 210 10 | 350
Kemija 4| 140 | 6 | 210 10 | 350
Fizika 4| 140 | 6 | 210 10 | 350
Priroda i drustvo 4 140 6 210 4 140 4 140 18 630
Povijest 4 140 | 6 | 210 | 4 | 140 | 6 | 210 20 | 700
Informatika 4 140 6 210 10 350
Geografija 3 105 6 210 4 140 6 210 19 665
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’\7:3‘;\,;35’] OSNOVNA SKOLA MARINA DRZICA ZAGREB, Naljeskoviéeva 4, telefon 01/6158302 e-mail ured@os-mdrzica-zg.skole.hr
‘4




Tehni¢ka kultura 2 70 3 105 2 70 3 105 10 350

TZK 6 | 210 | 9| 315 | 6| 210 | 4| 140 | 4 | 140 | 6 | 210 | 4 | 140 | 6 | 210 | 45 | 1575
UKUPNO 36 | 1260 |54 | 1800 |38 | 1330 |34 [ 1200 |48 | 1680 | [V | 25755 |52 | 1820 |78 [ 2520 | O | MY

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, a njihovo
ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u E dnevniku pojedinog razrednog odjela (T — tjedni
broj sati; G — god

4.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

i i Planirano sati
Razred VB o) Broj Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
Vie ! 27 2 Violeta Raguz 4 140
ron
auk Il. 39 3 Violeta Raguz 6 210
I1. 41 2 Violeta Raguz 4 140
V. 34 2 Violeta Raguz 4 140
UKUPNO 141 9 18 630
l.—IV.
V. 27 2 Mara Matanovi¢ 4 140
Vie VI. 53 3 Mara Matanovi¢ 6 210
ron
auk VII. 37 2 Mara Matanovic¢ 4 140
VIII. 31 3 Mara Matanovi¢ 6 210
UKUPNO
V. _VIIL 148 10 20 700
UKUPNO
L VI 289 19 38 1330

16
‘i:i,“,;;:/] OSNOVNA SKOLA MARINA DRZICA ZAGREB, Naljeskoviceva 4, telefon 01/6158302 e-mail ured@os-mdrzica-zg.skole.hr




4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

i i Planirano sati
Razred VB o) Broj Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
NJE
MA (AVA 36 2 Lana Petak 4 140
CKI V. 36 2 Lana Petak 4 140
JEZ
IK VI. 44 3 Lana Petak 6 210
VII. 34 2 Lana Petak 4 140
VIII. 22 3 Lana Petak 6 210
UKUPNO
V. VI 172 12 24 840
4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
Planirano sati
Razred Broj uc¢enika Broj grupa Izvrsitelj programa m 5
VIl 49 2 Mari¢ V. 4 140
INFO VI 44 3 Lovrenci¢ L. 6 210
RMA | 37 2 Santek M. 4 140
TIKA I 43 3 Santek M. 6 210
Il 52 2 Santek M. 4 140
v 43 2 Santek M.. 4 140
UKUPNO 272 14 28 980
17
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

. Planirani broj . . Lo
Red. - Razred Broj ; Ime i prezime ulitelja
: Nastavni predmet o sati s e
broj grupa ucenika izvrsitelja
T G
1. HRVATSKI JEZIK 5. 14 1 35 VANESSA MARCINKO
2. HRVATSKI JEZIK 7. 16 1 35 ANA UZBINEC
3. HRVATSKI JEZIK 6.i8. 21 2 70 MATEA SLOGAR
4. ENGLESKI JEZIK 6. 13 1 35 PETRA MAJPRUZ
5. ENGLESKI JEZIK 7.i8. 20 1 35 PAOLA SAGANIC
6. ENGLESKI JEZIK 5. 12 1 35 ZELJKA BELEC
7. ENGLESKI JEZIK 4, 8 1 35 ZELJKA BELEC
8. MATEMATIKA 7.18. 24 2 70 SUZANA BARNAKI
9. MATEMATIKA 5.i8. 23 2 70 ANJA STANKOVIC
10. FIZIKA 5.16. 18 2 70 TOMISLAV VISNIC
UKUPNO V. - VIII. 169 14 490

Ucitelji razredne nastave odrzavat ¢e dopunsku nastavu iz hrvatskog jezika i matematike svaki za svoj
razred (9 grupa, tjedno 9 sati, godi$nje 315 sati za hrvatski jezik 1 315 sati za matematiku.)

Dopunsku nastavu organizirat ¢emo prema potrebama ucenika koji ¢e se tijekom Skolske godine
mijenjati. Grupe ¢e se formirati prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno- obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. . Razred Broj Planiran-i broj Ime i prezime uditelja
broj Nastavni predmet grupa ulenika satl izvrsitelja
T G

1. HRVATSKI JEZIK 7. 14 1 35 Ana Uzbinec

2 HRVATSKI JEZIK 8. 9 1 35 Mateja Slogar

3. ENGLESKI JEZIK 7.i8. 10 1 35 Paola Sagani¢

4. ENGLESKI JEZIK 6. 10 1 35 Petra Majpruz

5. ENGLESKI JEZIK 5. 2 1 35 Zeljka Belec

7. NJEMACKI JEZIK 8. 7 1 35 Lana Petak

8. MATEMATIKA 7.i8. 12 2 70 Suzana Barnaki

9. MATEMATIKA 5.16. 10 2 70 Anja Stankovié¢

10. FIZIKA 7.18. 12 2 70 Tomislav Visni¢
11. KEMUA 7.i8. 12 2 70 Dario Dugandzija
12. BIOLOGIJA 7.18. 13 2 70 Maja Valent

13. POVIJEST 7.18. 24 2 70 Ruzica Divkovi¢ Sever
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14. GEOGRAFIJA

16 2 70

Tihomir Grzin¢i¢

UKUPNO V. - VIII.

147 20 700

Ucitelji razredne nastave odrzavat ¢e dodatnu nastavu iz hrvatskog jezika i matematike svaki za svoj
razred (9 grupa, tjedno 9sati, godiSnje 315 sati za hrvatski j. 1 315 sati za matematiku).

4.2.4. PLAN 1ZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA I DRUZINA
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Naziv aktivnosti Razred Izvrsitelji G T
Dramsko-scenska grupa 1.-4. Marita Skanata 35 1
Recitatori 1.-4. | Sanja Vukasovié 35 1
Literarna 1.-4. | Suzana Loznjak 35 1
Eko grupa 1.-4. | Mirjana Vricaj 35 1
Vizualni identitet Skole 1.-4. Claudia Milic¢evié¢ 35 1
Plesna grupa 1.-4. Katarina Bisc¢an 35 1
Tisak i kazaliste 1.-4. Mirjana Marinié 35 1
Sah 1.-4. | Rukavina Davor 35 1
Likovna grupa 1.-4. | Zrinka Budimir 35 1
Sprehajmo njemacki 6.-7. | LanaPetak 35 1
Programeri 5.-8. | Vladimir Mari¢ 35 1
Srehajmo njemacki 6.-7. | LanaPetak 35 1
Dramsko scenska 5.—8. | Mateja Slogar 35 1
Multimedijska grupa 5.-8. 5.-8 | Tihomir Grzin¢i¢ 35 1
Likovna grupa 5"68"7' i Gordana Mestrovic¢ 140 4
Crveni kriz 7.-8. Gordana Mestrovic¢ 35 1
Vizualni identitet Skole 7.-8 Gordana Mestrovic¢ 70 2
Eko grupa 5-8 Gordana Mestrovic¢ 35 1
Skolska zadruga 5.-8 Zeljka Belec 70 2
Dramska grupa engl.j. 5. - 8.r 5.—8 Zeljka Belec 35 1
Story telling 2. Zeljka Belec 35 1
Gradanski 0dgoj 5.-6. | Zeljka Belec 70 2
Spikajmo engleski 1.-4. | Petra Majpruz 35 1
Reading club 5.-8. | Petra Majpruz 35 1
19




Vjeronaucna olimpijada 5.—8. | Violeta Raguz 35 1
Mali misionari 5.-8. | Violeta Raguz 35 1
Karitativna grupa 5.—8. | Violeta Raguz 35 1
Dramska grupa 5.—6. | Violeta Raguz 35 1
Kreativna grupa 1.—-4. | Violeta Raguz 35 1
Liturgijska grupa 7.—8. | Violeta Raguz 35 1
Solo pjevanje 5.—6. | Tomislav Ruzak 35 1
Solo pjevanje 7.—8. | Tomislav Ruzak 35 1
KUD 5.-8. | Tomislav Ruzak 35 1
Skolski podcast 5.-6. | Tomislav Ruzak 35 1
Skolski podcast 7.—8. | Tomislav Ruzak 35 1
Zbor 5.—8 | Tomislav Ruzak 35 1
Zbor mali 1.—4. | Tomislav Ruzak 35 1
Prva pomo¢ 7. Maja Valent 35 1
Odbojka 5.—-6. | Karlo Butorac 70 2
Odbojka 7.-8. | Karlo Butorac 70 2
Sportski klub 5.—-8. | Karlo Butorac 70 2
Biblijska 5.—-8. | s.Mara Matanovi¢ 35 1
Estetska 5.—8. | s.Mara Matanovi¢ 35 1
Misijska grupa 5.-8. | s.Mara Matanovi¢ 35 1
Multimedijska grupa 5.-8. | Tihomir Grzin¢i¢ 35 1
Minercraft programiranje 3.-4. | Marija Santek 35 1
Minercraft programiranje 5.-6. | Marija Santek 35 1
Robotika 5.-8. | Marija Santek 35 1
Prometna grupa 4.-5. | Irena Lovrendi¢ 35 1
Prometna grupa 6.- 8.r | Irena Lovrenc¢i¢ 35 1
Klub mladih tehnigara 5.-6. | Irena Lovrencic 35 1
Klub mladih tehni¢ara 7.-8.r | IrenaLovrenci¢ 35 1
Astronomija 5.—8. | Tomislav Visni¢ 35 1
Microbit 5.—8. | Tomislav Visni¢ 35 1
20
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4.3. TERENSKA NASTAVA

Razred Mjesto Izvrsitelji
1a 1b 11.11. Grad Mladih Z. Budimir, K. Bis¢an, G.
R 9.5. OPG Bubamara Lavrencak, N. Pecenici¢
22 2p | 3010 Promet — autobusni i seljeznicki ?Lsoiijzf{a: gflif‘lss‘l’zl‘}
26 promet, z_ierodrom Baji¢
9.5. Oroslavlje
2.12.-6.12. Skola u prirodi Sljeme M. Marini¢, D. Rukavina,
3. 3b 28.3. gornjkogradske pri¢e — obilazak M. Kunki¢, M. Jurkovac
R Gornjeg grada
9.5. Ogulin — Ivanina ku¢a bajki
21.10 Skola u prirodi, Crikvenica M. Vriéaj, C. Mili¢evié
4a,4b 17.2. tvornica Kra$
9.5. Ogulin
3.10. Krapina i Oroslavlje — Park znanosti i Ana Usbinec
5.a,5.b | Muzej krapinskih neandertalaca ’
9.5. Pula
6.a, 6.b, L.10. POStOjnva. y R. Sever Divkovi¢, P.
6. 9.5. Krk, Kosljun, Baska o Maibruz. T. Vicnic
Il obr.razd. Klagenfurt, Minimundus Jpruz,
1.10. Ljubljana, Slovenija
7.a,7.b | 9.5. Rijeka, Opatija T. Grzin¢i¢ i T. Ruzak
12.mj Graz, Zotter
??? Ljubljana
8.3, 8.b, | Veljaca — Vukovar M. Valent, V. Mar¢inko i
8.c 9.5. Rijeka G. Mestrovié
12.mj Graz, Zotter

4.4. Obuka plivanja

Ove Skolske godine nastavu plivanja pohadat ¢e ucenici drugih razreda.Nastava plivanje provodi se na
bazenu SRC Mladost i traje 15 sati ( 3 tjedna). Provjera plivanje odrzat ée se 27.9.2024., a nakon toga
odredit ¢e se pocetak obuke neplivaca koji Ce trajati 3 tjedna, odnosno 15 dana. Obuka neplivac odrzat
¢e se u II obrazovnom razdoblju.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja za Skolsku godinu 2024./2025.

Podrucje rada

Mjeseci

IX.

X.

XI.

Xl

VIilI

Vil

Uk.

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

Izrada
Godisnjeg plana
i programa rada

Skole

17

0

17

34

Izrada plana i
programa rada
ravnatelja

10

Koordinacija u
izradi
predmetnih
kurikuluma

10

Izrada skolskog
Kurikuluma

20

Izrada
Razvojnog
plana i
programa skole

10

25

Planiranje i
programiranje
rada Uciteljskog
i Razrednih
vijeca

20

Izrada
zaduZenja
ucitelja

10

30

Izrada smjernica
i pomo¢
uciteljima pri
tematskim
planiranjima

25

Planiranje i
organizacija
Skolskih
projekata

10

20

60

Planiranje i
organizacija
stru¢nog
usavr$avanja

10

Planiranje
nabave opreme i
namjestaja

15

N\ /1
1
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Planiranje i
organizacija
uredenja okolisa
skole

12

Ostali poslovi

20

POSLOVI ORGANIZACIJE | JKOORDINACIJE RADA

Izrada
prijedloga
organizacije
rada Skole (broj
razrednih
odjela, broj
smjena, radno
vrijeme smjena,
organizacija
rada izborne
nastave, INA,
izrada
kompletne
organizacije
rada Skole).

15

20

60

Izrada
Godisnjeg
kalendara rada
skole

10

Izrada strukture
radnog vremena
i zaduzenja
ucitelja

16

Organizacija i
koordinacija
vanjskog
vrednovanja
prema planu
NCVVO-a

10

Organizacija i
koordinacija
samovrednovanj
a Skole

10

Organizacija
prijevoza i
prehrane
ucenika

10

Organizacija i
koordinacija
zdravstvene i
socijalne zastite
ucenika

10

Organizacija i
priprema
izvanucioni¢ne
nastave, izleta i
ekskurzija

12

20

Organizacija i
koordinacija

10

10

45

N\ /1
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rada
kolegijalnih
tijela Skole

Organizacija i
koordinacija
upisa ucenika u
1. razred

10

Organizacija i
koordinacija
obiljezavanja
drzavnih
blagdana i
praznika

20

Organizacija
zamjena
nenazo¢nih
ucitelja

20

Organizacija
popravnih,
predmetnih i
razrednih ispita

10

Organizacija
poslova vezana
uz odabir
udzbenika

10

Poslovi vezani
uz natjecanja
ucenika

10

Organizacija
popravaka,
uredenja,
adaptacija
prostora

10

10

45

Ostali poslovi

12

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG

RADA SKOLE

Pracéenje i uvid
u ostvarenje
Plana i
programa rada
Skole

20

Vrednovanje i
analiza uspjeha
na kraju
odgojno
obrazovnih
razdoblja

15

Administrativno
pedagosko
instruktivni rad
s uciteljima,
stru¢nim
suradnicima i
pripravnicima

30

N\ /1
1
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Praéenje rada
Skolskih
povjerenstava

Pracenje i
koordinacija
rada
administrativne
sluzbe

Pracenje i
koordinacija
rada tehnicke
sluzbe

Pracenje i
analiza suradnje
s institucijama
izvan $kole

Kontrola
pedagoske
dokumentacije

Ostali poslovi

W

RAD U STRUCNIM

)2

TIJELIMA SKOLE

Planiranje,
pripremanje i
vodenje sjednica
kolegijalnih i
strucnih tijela

10

Suradnja sa
Sindikalnom
podruznicom

Skole

Ostali poslovi

Ve

Ve

W

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i
mjesecna
planiranja s
uciteljima i
suradnicima

Pracenje rada
ucenickih
drustava, grupa i
pomo¢ pri radu

Brigao
sigurnosti,
pravima i
obvezama

ucenika

Suradnja i
pomoc¢ pri
realizaciji
poslova svih
djelatnika skole

Brigao
sigurnosti,
pravima i
obvezama svih
zaposlenika

N\ /1
!
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Savjetodavni
rad s roditeljima
/individualno i
skupno/

10

65

Uvodenje
pripravnika u
odgojno-
obrazovni rad

10

Poslovi oko
napredovanja
ucitelja i
stru¢nih
suradnika

20

Ostali poslovi

15

V4

ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s
tajnikom skole

55

Provedba
zakonskih i
podzakonskih
akata te
naputaka
MZOS-a

20

Uskladivanje i
provedba opcih
i pojedinacnih
akata Skole

20

Provodenje
raznih natjecaja
za potrebe Skole

22

Prijem u radni
odnos /uz
suglasnost
Skolskog

odbora/

30

Poslovi
zastupanja Skole

30

Rad i suradnja s
rac¢unovodom
skole

55

Izrada
financijskog
plana skole

10

10

22

Kontrola i
nadzor
rac¢unovodstven
0g poslovanja

20

Organizacija i
provedba
inventure

10

10

Poslovi vezani
uz e-matice

10

Potpisivanje i
provjera
svjedodzbi i

22

N\ /1
1
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ucenickih
knjizica

Organizacija | 0 0 0 0 10 |0 0 0 0 0 0 15 25
nabave i podjele
potro$nog
materijala

Ostali poslovi |0 0 0 0 4 0 2 0 4 0 0 0 10

Predstavljanje | 2 1 1 1 1 2 1 2 1 1 1 1 15
Skole

Suradnja s 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 10
Ministarstvom
znanosti,
obrazovanja i
Sporta

Suradnja s 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 0 10
Agencijom za
odgoj i
obrazovanje

Suradnja s 0O |0 |O 1 1 |3 |3 |0 1 1 1|0 0 10
Nacionalnim
centrom za
vanjsko
vrednovanje
obrazovanja

Suradnjas |2 |0 (O |2 (O (O |O |O |O |O |O |2 5
Agencijom za
mobilnost i
programe EU

Suradnja s 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 0 10
ostalim
Agencijama za
obrazovanje na
drzavnoj razini

Suradnja s 0 2 2 3 0 2 0 0 0 1 0 0 10

Uredom drzavne
uprave

Suradnja s 6 5 3 3 2 3 4 3 3 2 1 0 35
osnivacem

Suradnja s 3 2 0 0 3 1 0 2 0 0 2 2 15
Zavodom za
zaposljavanje

Suradnja s 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 10
Zavodom za
javno zdravstvo

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I NSTITUCIJAMA

Suradnja s 1 3 0 2 1 2 1 0 3 1 0 1 15
Centrom za
socijalnu skrb

Suradnja s 1 |0 |1 (O 1 /0 |1 (0O |1 |0 (O 0 5
Obiteljskim
centrom

Suradnja s 3 0 2 1 0 0 1 1 2 0 0 0 10
Policijskom
upravom

27
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Suradnja s
Zupnim uredom

0 10

Suradnja s
ostalim
osnovnim i
srednjim
Skolama

0 13

Suradnja s
turistickim
agencijama

0 10

Suradnja s

kulturnim i

Sportskim
ustanovama i
institucijama

0 10

Suradnja s svim
udrugama

Ostali poslovi

Strucno
usavrs$avanje u
maticnoj
ustanovi

0 15

Stru¢no
usavrs$avanje u
organizaciji
ZSV-a, MZOS-
a, AZZO-a,
HUROS-a

v

20

10

18

0 83

Stru¢no
usavr$avanje u
organizaciji
ostalih ustanova

V4

0 25

Pracenje
suvremene
odgojno
obrazovne
literature

STRUCNQO USAVRSAVANJE

4 25

Ostala stru¢na
usavr§avanja

0 15

Vodenje
evidencija i
dokumentacije

10

20

0 70

Ostali
nepredvidivi
poslovi

OSTALI
POSLOVI
RAVNATELJA

Godisnji odmor (30 dana)

120

120 | 240

Ukupno:

164

130

173 | 198

Ukupno bez
odmora (30 dana):

godiSnjeg

1744

N\ /1
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5.2. GODISNJI (IZVEDBENI) PLAN I PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA-

PEDAGOGA ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

RED. | POSLOVI I CILJ OCEKIVANI | SUBJEKTI OBLICI | VRIJEME | Sati
BROJ | ZADACI/PODR ISHODI METODE REALIZA
UCJE RADA RADA/SURAD | CIJE
NICI
1. POSLOVI Izvrsiti Prikupiti stru¢ni individualni, rujan, 135
PRIPREME ZA | priremu za | godi$nje suradnici, grupni, timski listopad
OSTVARENJE | boljei planove i prosvjetni Jipanj,
SKOLSKOG kvalitetnije | programe rada | savjetnici, rasprava, rad na | kolovoz
PROGRAMA planiranje ucitellja. ravnatelj, tekstu, pisanje,
11 Utvrdivanje odgojno- Analizirati uditelji-tim za | proucavanje 20
obrazovnih obrazovnog | realizaciju kvalitetu. pedagoske
potreba rada. prijas$njih dokumentacije,
uéenika, Skole i planova i analiticko
okruZenja- programa rada | ucitelji, promatranje,
analiza skole, ucenici. savjetovanje
odgojno- Utvrditi roditelji
obrazovnih odgojno-
postignuéa obrazovne
ucenika, potrebe
KREDA | okruzenja u
SWOT analiza kojem skola
rada $kole, djeluje.
kratkoro¢ni i
dugoroéni
razvojni plan
rada Skole
1.2 Organizacijski Osmisliti i Planirati i ucitelji,vanjski | rad na tekstu, rujan, 70
poslovi — kreirati programirati suradnici, i pisanje, listopad
planiranje kratkoro¢ni | godisnji plan Skolski tim za proucavanje Jipanj,
1.2.1 | Sudjelovanje u i dugoro¢ni | rada $kole, izradu pedagoske kolovoz 35
izradi Godi§njeg | razvoj plan rada kurikuluma dokumentacije,
plana i programa | Skole. pedagoga. Skole-tim za analiti¢ko
rada Skole, kvalitetu. promatranje,
Skolskog
kurikuluma,
statisti¢ki podaci,
1.2.2 | Izrada godisnjeg 10
i mjeseCnog
plana i programa
rada pedagoga
1.2.3 | Planiranje 15
projekata i
istrazivanja
1.24 | Pomoéu 10
godisnjem i
mjesecnom
integracijsko-
korelacijskom
planiranju
ucitelja
13 Izvedbeno Pratiti Identifficirati | ucitelji, individualni, rujan, 35
planiranje i razvoj i ucenike s udenici,roditelji | grupni, timski listopad
programiranje | odgojno- posebnim , struéni Jipanj,

N\
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1.3.1 | Sudjelovanje u obrazovna | potrebama.An | suradnik kolovoz i 5
planiranju i postignu¢a | alizirati defektolog,men tijekom
programiranju ucenika. ukljucenost tori i ¢lanovi Skolske
rada s ucenicima | Povezati ucenika na komisije za godine
s posebnim Skolu s dopunskoj, uvodenje
potrebama i lokalnomi | dodatnoj, uditelja
darovitim Sirom izbornoj i pripravnika,
ucenicima zajednicom | izvannastavni | savjetnici iz

1.3.2 | Planiranje m Agencija za 2
pra¢enja aktivnostima, | odgoj i
napredovanja kao i 8kolskim | obrazovanje-
uéenika projektima. tim za

1.3.3 | Planiranjei Primijeniti kvalitetu. 12
programiranje plan
suradnje s dugoro¢nog
roditeljima razvoja

1.3.4 | Planiranje i Skole.Integrira 8
programiranje ti teme
profesionalne zdravstvenog i
orijentacije gradanskog

1.3.5 | Pripremanje odgoja na satu 4
individualnih razrednika.
programa za
uvodenje
pripravnika u
samostalan rad

1.3.6 | Planiranje i 4
programiranje
praéenja i
unaprjedivanja
nastave

14 Ostvarivanje Pratiti i Ustanoviti uditelji,Agencij | individualni, tijekom 10
uvjeta za uvoditi odgojno- a za odgoj i grupni, timski Skolske
realizaciju inovacije u | obrazovne obrazovanje,M godine
programa svim potrebe Z0S

1.41 | Pracenje i sastavnica | okruzenja. 10
informiranje o ma Osmisliti i
inovacijama u odgojno- napisati
nastavnoj obrazovnog | Skolski
opremi, procesa i kurikulum te
sredstvima i spoznaje iz | plan rada
pomagalima podrucja pedagoga.

odgojnih
znanosti.

2. POSLOVI Osmisliti udenici, individualni, tijekom 875
NEPOSREDNO | Unaprijediti | suvremene ucitelji, grupni, timski Skolske
G udinkovitos | didakti¢ko- roditelji, godine
SUDJELOVAN | tprocesai metodicke ravnatelj
JAU rezultata odgojno-

ODGOJNO- odgojno- obrazovne
OBRAZOVNO | obrazovnog | procese.
M PROCESU rada

2.1 Upis ucenika i Unaprijediti | Pripremiti stru¢ni individualni, travanj,svib | 66
formiranje kvalitetu materijale za suradnici, grupni, timski, anj, lipanj,
razrednih procesa upis, Skolski lije¢nik, | obrada podataka | srpanj,
odjela upisa djece | Organizirati ucitelji, i rada na tekstu, kolovoz,

2.1.1 | Suradnjas u skolu. upisnu ravnatelj, analiza djecjeg rujan 2
djelatnicima Utvrditi komisiju. socijalni crteza,
predskole i vrtica | pripremljen | lzmjeriti radnik, Gradski | savjetovanje
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2.1.2 | Organizacija osti zrelost | psihofizi¢ku ured za djeca, roditelji, 4
posjeta buduc¢ih djece za zrelost djece kulturu, ucitelji
ucenika, skolu. za polazak u obrazovanje i
prisustvovanje Postici Skolu, $port, struéni
aktivnostima u ujednaceno | Upisati suradnik iz
skoli st grupa ucenike u dje¢jeg vrtica
2.1.3 | Radni dogovor ucenika skolu. 12
povjerenstva za unutar svih | Rasporediti
upis razrednih ucenike po
2.1.4 | Priprema odjela 1. odjelima 10
materijala za upis | razreda. prema
(upitnici za Stvoriti ujednacenim
roditelje, uvjete za kriterijima.
ulenike, pozivi) | uspjeSan
2.1.5 | Utvrdivanje pocetak 28
zrelosti djece pri | Skolovanja.
upisu
2.1.6 | Formiranje 10
razrednih odjela
ucenika 1.
razreda
2.2 Uvodenje novih | Pratiti Prezentirati ravnatelj, timski tijekom 19
programa i nastavni nove spoznaje | ucitelji, vanjski Skolske
inovacija proces.Poti | u radu svim suradnici godine
2.2.1 | Sudjelovanje u cati subjektima 19
izradi plana osuvremenj | odgojno-
nabavke nove ivanje obrazovnog
opreme i nastavnog procesa.
prateceg procesa.
didaktickog
materijala
Pracenje
inovacija u
opremanju $kola
i informiranje
stru¢nih organa i
aktiva
2.3 Pracenje i Unaprijediti | Organizirati ucenici, individualni, tijekom 170
izvodenje nastavni uvjete za uditelji, grupni, timski Skolske
odgojno- proces ostvarivanje roditelji, rasprava, rad na | godine
obrazovnog Unaprijediti | odgojno- ravnatelj tekstu, pisanje,
rada i inovirati obrazovnog proucavanje
2.3.1 | Pracenje izvodenje rada. Izraditi pedagoske 14
ostvarivanja odgojno- plan posjete dokumentacije,
NPP-a,pracenje obrazovnog | nastavi. analiti¢ko
opterecenja rada Provesti posjet promatranje,
ucenika i Osposobiti | nastavi. savjetovanje
suradnja sa uditelje Analizirati
satni¢arem i pripravnike | etape
razrednicima, za nastavnog sata
suradnja u samostalni | i i pripremanje
organizaciji i odgojno- za nastavu s
artikulaciji obrazovni unaprijed
nastavnog rad. zhadanim
radnog dana ciljem.Kriticki
2.3.2 | Pradenje prosudivati 20
kvalitete nastavni
izvodenja sat.Diskutirati
nastavnog i dati primjer
procesa-posjet mogucih
31
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nastavi, eventualnih
Razgovori i promjena.
savjeti nakon Predloziti
uvida uciteljima

2.3.2. | Pocetnici, novi odgojno- 8

1 ucitelji, volonteri obrazovnu

2.3.2. | Pracenje praksu i 12

2 ocjenjivanja moguénost
ucenika,ponasanj primjene
e suvremenih
ucenika,rjesavan pristupa u
je problema u odgojno-
razrednom obrazovnom
odjelu procesu.

2.3.3 | Neposredno Istraziti 28
izvodenje inicijalno
odgojno- stanje
obrazovnog Identificirati
programa specifi¢ne

potrebe.

2.3.3. | Pedagoske Osposobiti | Kreirati kratke | ucenici, individualni, tijekom 28

1 radionice uéenike za | programe uditelji, grupni, timski, Skolske
(pripremai nenasilno zdravog stila roditelji, frontalni godine
realizacija) — rjesavanje zivota i navike razgovori,
realizacija sukoba. ucenja rasprava, igra
Skolskog Pripremiti ucenika. uloga,
preventivnog uéenike za | Objasniti predavanje,
programa samostalno | ucenicima diskusija,

,0sposobljavanje | ucenje. osnhovne parlaonica,
ucenika za pojmove i savjetodavni rad
cijelozZivotno zakonitosti
ucenje ucenja,

pamcenja i

zaboravljanja.

2.3.4 | Sudjelovanje u Doprinos Ocjeniti ili uditelji timski prema 38
radu struénih radu potvrditi Godisnjem
tijela struénih udinkovitost planu i

2.34. | RaduRV tijela Skole. | procesa i programu 19

1 rezultata rada Skole

2.3.4. | Rad u UV odgojno- 19

2 obrazovnog

rada.

2.3.5 | Rad u stru¢nim Razvoj Diskutirati o uditelji 41
timovima- stru¢nih razini
projekti:tim za kompetenci | kvalitete.
samovrednovanje | ja. Podrzati
, tim za izradu razvoj i
Skolskog napredovanje
kurikuluma ucenika.

2.3.6 | Pradenjeianaliza | Preventivno | Razviti ucenici, individualno, prema 8
izostanaka djelovanje. | zdrave stilove | ugitelji, razgovori, Godisnjem
ucenika zivota. roditelji, savjetodavnirad | planui

2.3.7 | Pracenje uspjeha Prepoznati programu 15
i napredovanja vazne rada Skole
ucenika,suradnja ¢injenice o
u realizaciji fizickom i
programa rada psihickom
razrednika i zdravlju.
razrednog odjela
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2.3.8 | Sudjelovanje u Pratiti 6
radu napredovan
povjerenstvaza | je ucenika
popravne,
predmetne i
razredne ispite
2.4 Rad s u¢enicima | Osigurati Organizirati ucenici, individualno, tijekom 120
s posebnim primjeren pomo¢ ucitelji, razgovori, Skolske
potrebama odgojno- ucenicima. roditelji,CZSS, | savjetodavni godine
Uocavanje, obrazovni Razviti PU rad,pedagosko
poticanje, i tretman. pozitivne pracenje uéenika
pracenje Podrska u socijalne
darovitih prevladava | odnose u $koli
ufenika nju i razredu.
2.4.1 | ldentifikacija odgojno- Kreirati mjere 5
ucenika s obrazovnih | za povecanje
posebnim teskoca. sigurnosti
potrebama ucenika.
2.4.2 | Upisirads Voditi 3
novopridoslim sustavno
uéenicima,uc. s savjetovanje
drugog govornog ucenika.
podrugja Kreirati
2.4.3 | Rad s udenicima kvalitetni rad s 8
koji dozivljavaju darovitim
neuspjeh ucenicima.
2.4.4 | Rad s uenicima 50
S poremecajem u
ponasanju
2.4.5 | lzrada programa 14
opservacije,
izvjeSéa
25 Savjetodavni Podizati Procijeniti metoda tijekom 310
rad i suradnja kvalitetu razvoj i razgovora, Skolske
2.5.1 | Savjetodavnirad | nastavnog napredovanje obrada podataka | godine 67
s uCenicima procesa. ucenika. i rada na
2.5.1. | Grupni i Koordinirat | Preporuditi tekstu,obrada 67
1 individualni i rad mjere za anketa,
savjetodavni rad | stru¢nih suzbijanje savjetovanjei,ndi
S vijeca. pojave vidualni, grupni,
ucenicima,pomo¢ | Savjetovanj | ovisnosti. timski,pedagosk
ucenicima u e, pruzanje | ldentificirati o pracenje
svladavanju i pomodi i vazne udenika
primjeni tehnika | podrske. ¢injenice o
ucenja fizickom i
2.5.2 | Savjetodavnirad | Stvarati psihickom 72
s uditeljima ozracje za zdravlju.
2.5.3 | Suradnjas zdrav rast, Objasniti 87
ravnateljem razvoj i estetske
2.5.4 | Savjetodavnirad | Napredak | vrednote. 12
sa strucnjacima: | djeteta. Razvijati
defektolog- Demokratiz | ekolosku
|0g0pedl irati Skolski SVijES’[.
lije¢nici, ugodaj, Primijeniti
socijalni rjesavati zakonska
radnici. .. otvorena prava djeteta.
255 | Savjetodavnirad | Pitanja, Osmisliti i 72
s roditeljima poboljsati | organizirati
255. | Predavanja/peda | komunikaci | adekvatni 39
1 goske radionice: | Y oblik odgojno-
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2.5.5. | Pocetak obrazovnog 7
1.1 skolovanja rada.
2.5.5. | Prijelazs Razvijati 7
1.2 razredne na samopouzdanj
predmetnu e ucenika.
nastavu savjetodavni
2.5.5. | Odrastanje/adole rad s 7
1.3 scencija roditeljima.
2.5.5. | Roditelj i 9
14 profesionalno
usmjeravanje
2.5.5. | Odgojni stilovi 9
1.5 roditelja
2.5.5. | Otvoreni sat s 33
2 roditeljima -
individualni rad
2.6 Profesionalno Koordinirat | Izvjestiti uditelji, individualni, tijekom 70
usmjeravanje i i aktivnosti | uenike o roditelji, 8k. grupni, frontalni | $kolske
informiranje upisa razli¢itim lije¢nik, strucni godine
ulenika ucenika i zanimanjima. | suradnik predavanje,
2.6.1 | Suradnjas informirati | Razvijati defektolog,soci | razgovor, 6
uditeljima na ucenike. pozitivan jalni radnik, radionice,
poslovima PO odnos prema djelatnici iz anketiranje,
2.6.2 | Predavanja za radu. sluzbe PO pismeni i likovni 30
udenike: Identificirati radovi,
2.6.2. | Cinioci koji vlastite informativni 10
1 utjecu na izbor sposobnosti, materijal, posjete
zanimanja interese, srednjim
26.2. | Sustav karakteristike Skolama 10
2 srednjoskolskog licnosti, Zelje,
obrazovanja u zdravstveno
RH stanje 1
2.6.2. | Elementi i materijalne 10
3 kriteriji za upis uvjeta Zivota,
2.6.3 | Predstavljanje 4
ustanova za
nastavak
obrazovanja
2.6.4 | Utvrdivanje 7
profesionalnih
interesa, obrada
podataka
2.6.5 | Suradnjasa Pruziti Samoprocijeni | uditelji, individualni, tijekom 8
struénom pomo¢ u ti vlastite roditelji, $k. grupni, frontalni | $kolske
sluzbom Zavoda | donoSenju | sposobnostiu | lije¢nik, struéni goding,listo
za zapoS$ljavanje | odluke o svrhu izbora suradnik pda,
2.6.6 | Individualna profesional | zanimanja. ,socijalni svibanj,lipa 7
savjetodavna noj radnik, nj
pomo¢ buduc¢nosti. djelatnici iz
2.6.7 | Vodenje sluzbe PO 8
dokumentacije o
PO
2.7 Zdravstvena i Koordinirat | Podupirati i ucenici, predavanje, prema 100
socijalna zaStita | iaktivnosti. | vrednovati uditelji, radionice i Godisnjem
ulenika provodenje roditelji, Sk. izlozbe, planu i
2.7.1 | Suradnja na socijalne i lijeénik , intersektorska programu 80
realizaciji PP zdravstvene socijalni radnik | suradnja, rada Skole
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zdravstvene skrbi. koordinacija,
zastite Kreirati kratke parlaonice
2.7.2 | Suradnjau programe 20
organizaciji zdravih stilova
izleta, terenske Zivota,
nastave,
zimovanja i
ljetovanja , Skole
u prirodi,
izvanucionicke
nastave
2.8 Sudjelovanje u Koordinirat ucitelji, radionice i prema 20
realizaciji i aktivnosti. voditelji izlozbe, Godisnjem
Programa struénih vijeca, | intersektorska planu i
kulturne i javne voditelj KUD- | suradnja, programu
djelatnosti a, uenici, koordinacija, rada skole
Skole roditelji parlaonice
3. VREDNOVANJ | Utvrdititi Analizirati udenici, individualno, tijekom 157
E trenutno odgojno- uditelji, grupno, timski Skolske
OSTVARENIH | stanje obrazovne voditelji godine
REZULTATA, | kvalitete rezultate.Proci | projekta rasprava, analiza,
STUDIJSKE odgojno- jeniti odgojno- rad na
ANALIZE obrazovnog | obrazovni rad pedagoskoj
3.1 Vrednovanjeu | radau $koli | uskladus dokumentaciji, 94
odnosu ha i predloziti | planovima i proucavanje
utvrdene ciljeve | smjernice programima relevantne
3.1.1 | Periodi¢ne daljnjeg za tekucu literature, 21
analize unapredenj | Skolsku metode
ostvarenih a odgojno- | godinu. istrazivackog
rezultata 1. obrazovnog | Valoizirati rada
razreda, 5. rada. ostvarivanje
razredai 8. rezultata u
razreda odnosu na
3.1.2 | Analiza odgojno- utvrdeni cilj 23
obrazovnih rada.
rezultata na kraju Utvrditi mjere
1. polugodista za
3.1.3 | Analiza odgojno- unapredivanje 50
obrazovnih odgojno-
rezultata na kraju obrazovnog
nastavne godine, rada prema:
skolske godine i pojedincu,
Izvjesce razrednom
3.2 IstraZivanja u Odj?h} i_ékOIi 63
funkciji u cjelini.
osuvremenjivan Provesti
ja akcijsko
3.2.1 | Izrada projekta i istrazivanje i 22
provodenje projekte.
istrazivanja
3.2.2 | Obradai 12
interpretacija
rezultata
istrazivanja
3.2.3 | Primjena 4
spoznaja u
funkciji
unapredenja rada
35
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3.2.4 | Samovrednovanj 11
e rada stru¢nog
suradnika

3.2.5 | Samovrednovanj 14
e rada
Skole,Vanjsko
vrednovanje-

NCVVO

4. STRUCNO Promicati Organizirati Ministarstvo individualni, 253
USAVRSAVAN | struéno struéno znanosti, grupni, timski
JE ODGOJNO- | usavrSavanj | usavrSavanje u | obrazovanja i rad,, frontalni
OBRAZOVNIH | e ucitelja Skoli. Sporta,

DJELATNIKA Agencija za
odgoj i
obrazovanje,

4.1 Struéno Kontinuiran | Planirati Ministarstvo individualni, tijekom 161
usavr§avanje o stru¢no godisnji plani | znanosti, grupni, timski $kolske
pedagoga usavr$avanj | program obrazovanja i rad,, frontalni godine

4.1.1 | Izrada godiSnjeg | €, stru¢nog Sporta, 4
plana i programa | cjelozivotn | usavriavanja. | Agencijaza predavanja,
struénog 0 Koristiti nove | odgoj i radionice, rad na
usavr§avanja ucenje. spoznaje iz obrazovanje, tekstu, razgovor,

4.1.2 | Pradenjei Obogacivan | pedagogije, Zdravstvene 70
prorada stru¢ne jei psihologije i ustanove
literature i prenoSenje | ostalih srodnih
periodike znanja. podrugja.

4.1.3 | Stru¢no Primijeniti 20
usavr$avanje u spoznaje u
skoli-UV, aktivi- radu sa svim
nazo¢nost subjektima

4.1.4 | ZSV struénih odgojno- 24
suradnika- obrazovnog
sudjelovanje procesa.

4.1.5 | Struc¢no- 10
konzultativni rad
sa
sustruénjacima

4.1.6 | UsavrSavanje u 21
organizaciji
MZO0S, AOO i
ostalih
institucija-
sudjelovanje

4.1.7 | Usavrsavanje u Podizati Primijeniti Ministarstvo individualni i tijekom 12
organizaciji stru¢ne nove spoznaje | znanosti, grupni rad, Skolske
drugih kompetenci | uradu sa svim | obrazovanja i frontalni godine
institucija- je. subjektima $porta, razgovor,
sudjelovanje odgojno- Agencija za rjesavanje

obrazovnog odgoj i problema,
procesa. obrazovanje, metoda
Zdravstvene otvorenog
ustanove iskustvenog
ucenja,
predavanje,
rasprava
timski i grupni
rad

4.2 Strucno 92
usavrsavanje
ufitelja
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4.2.1 | Individualna Kontinuiran | Primijeniti uditelji, ucitelji | radionice, tijekom 18
pomoc¢ uéiteljima | o stru¢no nove spoznaje | pripravnici, razgovor, Skolske
u ostvarivanju usavrSavanj | U radusasvim | voditelji demonstracije, godine
planova e, subjektima struénih vije¢a | panel diskusije,
usavravanja cjelozivotn | odgojno- u skoli, anketa
4.2.2 | Koordinacija o ucenje. obrazovnog savjetnici 12
skupnog Obogacdivan | procesa .
usavrsavanja u jei Preporuditi
skoli i izvan nje prenosSenje | uciteljima
(3kolski struéni znanja. primjere dobre
aktivi) Podizanje prakse i
4.2.3 | Odrzavanje strucne mogucénosti 8
predavanja/ped. | kompetenci | primjene
radionica za je suvremenih
uditelje pristupa u
4.2.4 | Izrada prijedloga odgojno- 10
literature za obrazovnom
stru¢no procesu.Voditi
usavr$avanje,nad pripravnike i
opuna literature ucitelje
4.2.5 | Rad s uditeljima pocetnike.Pod 44
pripravnicima i rzati i
sudjelovanije u poduprijeti
radu ucitelje
povjerenstva za pripravnike.
staziranje
5. BIBLIOTECN 217
O-
INFORMACIJS
KA
DOKUMENTA
CIJSKA
DJELATNOST
5.1 Bibliote¢no- Sudjelovanj | Organizirati Utiteljsko razgovor, rad na | tijekom 47
informacijska eu individualno i | vijece, ucitelji, | tekstu, Skolske
djelatnost ostvarivanj | timsko pisanje,analiza, godine
5.1.1 | Sudjelovanje u u proucavanje ravnatelj,inters | proucavanje, 47
izradi prijedloga | optimalnih | nove literature | ektorska savjetovanje
nabave struénei | uvjetaza sa svrhom suradnja,
druge literature, individualn | postizanja informativni
novih izvora o0 stru¢no visokih materijal
znanja, nabavke | usavr$avanj | rezultata u
lektirnih djela, e, usvajanju
sudjelovanje u inoviranje | znanjai
informiranju i novih vjestina.Sasta
predstavljanju izvora viti popis
novih stru¢nih znanja. prijedloga
izdanja, poticanje nabave
ucenika, ucitelja strucne
i roditelja na literature.
koriStenje
znanstvene i
strucne literature
5.2 Dokumentacijsk | Unaprijediti | Prezentirati ravnatelj, pedagosko tijekom 170
a djelatnost udinkovitos | rezultate intersektorska | pracenje uc¢enika, | Skolske
5.2.1 | Briga o §kolskoj | tprocesa i odgojno- suradnja, pisanje, rad na godine 18
dokumentaciji rezultata obrazovnog tekstu
5.2.2 | Pregled odgojno- rada.Pratiti i 50
uciteljske obrazovnog | usmjeravati
dokumentacije rada. vodenje
37
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5.2.3 | Vodenje pedagoske 63
dokumentacije o dokumentacije
ucenicima i
roditeljima
5.2.4 | Vodenje 39
dokumentacije o
radu
6. OSTALI 139
POSLOVI
6.1 Nepredvideni Osigurati Rjesavati ravnatelj, pisanje, rad na tijekom 139
poslovi nesmetano | nepredvidene | intersektorska | tekstu,rad na Skolske
provodenje | situacije u suradnja, racunalu (baza godine
odgojno- Skoli. podataka)
obrazovnog | Organizirati
procesa rad u $koli.
SVEUKUPNO: 1744
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZni¢ara

Godisnji plan i program rada skolskog
knjiZznicara za Skolsku godinu

2024./2025.
SADRZAJI RADA Ukupn | Vrijeme
n o sati odrZavanja
m) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
é Program Knjizni¢nog odgoja i obrazovanja (organizirano i Tijekom
> sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i knjiZnicom) godine
> Stru¢na i pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga Tijekom
8 godine
< Poticanje ucenika na Citanje, upucivanje ucenika na citanje Tijekom
% < knjizevnih djela, koriStenje znanstvene literature, casopisa godine
O E Upucivanje ucenika i pomaganje u¢enicima u pravilnoj Tijekom
% 8 uporabi enciklopedija, leksikona, rjecnika; navikavanje godine
8 E ucenika na samostalni rad i samoucenje
0 Pomaganje u€enicima u pripremi i obradi zadane teme iz Tijekom
Q- pojedinih nastavnih podrucja godine
9 Organizacija sati lektire u Skolskoj knjiZnici listopad
% -lipanj
w Organizacija nastavnih sati u knjiZnici listopad
% -lipanj
8 Ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu Tijekom
] godine
< Razvijanje Citalackih sposobnosti uc¢enika Tijekom
godine
Projekt: Socioemocionalne kompetencije- radionice Tijekom
godine
Projekt: Pri¢a o jabukama-dodir prirode u nasem voénjaku Listopad
Projekt: BoZi¢na tiSina Prosinac
1090
— | Planiranje i pripremanje Tijekom
2 ¢ = - 7 { Suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i odgojnih Tijekom
9( V= = ’S { podru¢ja u nabavi literature i ostalih medija godine
% ‘é’E <ZE E ] Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima i Tijekom
nEDS <>,: @ | raCunovotkinjom u svezi s nabavom stru¢ne metodicko- godine
‘I pedagoske literature
STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO REFERALNA
DJELATNOST
Organizacija i vodenje rada u knjiznici Tijekom
godine
Nabava knjiga i ostale knjiZni¢ne grade Tijekom
godine
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Stru¢na obrada grade Tijekom

Inventarizacije godine
Klasifikacija
Signiranje
Katalogizacija
Unasanje inventara u racunalni program MetelWin Tijekom
godine
Tijekom
Zastita i tehnicka obrada knjiZne i neknjizZne grade godine
Godisnji otpis i revizija Tijekom
godine
Statistika Tijekom
godine
Izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine Tijekom
predmete godine
Sustavno obavjestavanje ucenika i ucitelja o novim knjigama i Tijekom
sadrzajima stru¢nih ¢asopisa godine
Pisanje godiSnjeg plana i programa Tijekom
godine
Pisanje izvjeSc¢a Tijekom
godine
Upis ucenika u knjiZznicu rujan
Stvaranje online baze podataka Tijekom
godine
218
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
Organiziranje, pripremanje i provodenje knjizevnih susreta u Tijekom
suradnji s nakladnicima godine
Postavljanje tematskih izloZaba i predstavljanje knjiga Tijekom
godine
Njegovanje sadrZaja vezanih uz zavicaj Tijekom
godine
Sudjelovanje u skolskim projektima, aktivnostima kroz Tijekom
godinu (Mjesec hrvatske knjige, Bozi¢na priredba, Dan $kole, godine
Medunarodni dan djecje knjige, No¢ knjige...)
ObiljeZavanje obljetnica, znacajnijih osoba i dogadaja Tijekom
godine
Suradnja s ostalim knjiznicama Tijekom
godine
Suradnja s ostalim ustanovama i osobama Tijekom
godine
Organizacija kazali$nih gostovanja u nasoj Skoli Tijekom
godine
261

STRUCNO USAVRSAVANJE
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Individualno stru¢no usavrsavanje Tijekom
a) Pracenje strucne knjiznicne i druge literature godine
b) Pracenje djecje literature i literature za mladez
Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole Tijekom
godine
Sudjelovanje na stru¢nim sastancima gradskim, Tijekom
zupanijskim i meduzupanijskim stru¢nim vije¢ima godine
Sudjelovanje u edukacijama u organizaciji Mati¢ne sluzbe Tijekom
KGZ-Informativni utorak godine
Edukacija putem webinara Tijekom
godine
Sudjelovanje na Proljetnoj skoli skolskih knjizni¢ara Tijekom
godine
Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske Tijekom
knjiznicare godine
Suradnja s Mati¢nom sluzbom NSK
Suradnja s knjizarima i nakladnicima Tijekom
godine
175
OSTALI POSLOVI
Nabava knjiga za nagrade u€enicima Svibanj, lipanj
Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu Tijekom
godine
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka Tijekom
godine
Ukupno sati 1744

Kulturnai javna djelatnost - kalendar dogadanja $k. god. 2024./2025.

9. 9. — Svecani docek ucenika prvih razreda

2. 10. - Medunarodni dan nenasilja

4. 10. — Svjetski dan ucitelja (5.10.)

8. 10. — Dan Hrvatskoga sabora

8. 10. — Blagoslov kruha — Dan zahvalnosti za plodove zemlje
15.10. —15. 11. — Mjesec hrvatske knjige

18. 10. — Svjetski dan jabuka

24. 10. — Svjetski tjedan medijske i informacijske pismenosti
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1. 11. — Dan svih svetih
12.11.-17.11. — Interliber
15. 11. — Medunarodni dan tolerancije
18. 11. - Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata ( Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje)
20. 11. - Medunarodni dan djeteta
3. 12. — Medunarodni dan osoba s invaliditetom
6. 12. — Sv. Nikola
11.12. - Obiljezavanje Bozi¢a — Advent ispred Drzi¢a
10. 1. — Svjetski dan smijeha
15. 1. — Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske
21. 1. — Medunarodni dan zagrljaja
28. 1. - Dan zastite podataka
11.2. - Dan sigurnijeg interneta
14. 2. — Valentinovo
14.2. — Medunarodni dan darivanja knjiga
20.2. — Dan ruzicastih majica
4.3. Maskenbal
11.-17. 3. - Dani hrvatskoga jezika
19. 3. - Dan oc¢eva
20. 3. — Svjetski dan pripovijedanja
- Medunarodni dan srece
21.3. — Svjetski dan pjesniStva
21.3. - Svjetski dan voda
26.3. - Medunarodni dan podrike osobama s epilepsijom- LJTUBICASTI DAN
27. 3. - Svjetski dan kazalista
2.4. - Svjetski dan autizma
3.4. - Svjetski dan dobrih djela
22. 4. — Dan planeta Zemlje
23. 4. — Svjetski dan knjige i autorskih prava
30.4.- Dan skole — Dan otvorenih vrata

1.5. — Praznik rada
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3. 5. — Dan slobode medija

11. 5. - Maj¢in dan

9.5. — Dan Europe

16.5. — Medunarodni dan muzeja

28.5. — Svjetski dan sporta

29.5. — Dan drzavnosti

— Dan grada Zagreba

5. 6. - Svjetski dan zastite okolisa

6. 6. — Dani Trnja

10. 6. — Zavrsna svecanost i dodjela nagrada uciteljima i ucenicima

5.4 PLANI I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA
LOGOPEDA ZA SK. GOD. 2024./2025.

Podrudja i sadrzaj rada Planirani | Vrijeme
broj sati
l. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD 1120
1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA
1.1. | Identifikacija u¢enika s posebnim odgojno-obrazovnim 709 IX.-XI1.
potrebama mjesec
1.2. | Rad s ucenicima s teSkocama radi provodenja dijagnostickog tijekom
procesa trijaZze i utvrdivanja vrste i stupnja teskoce godine
1.3. | Individualne i skupne logopedske vjezbe s ucenicima s
teSko¢ama u razvoju
1.4. | Individualne i skupne logopedske vjezbe s ucenicima s razvojnim
teSko¢ama Citanja, pisanja i raGunanja — prvi razred
1.5. | Rad u Struénom povjerenstvu Skole (procjena spremnosti I.-VI.
ucenika za upis u 1. razred) mjesec
1.6. | Rad s ucenicima iz obitelji naruSene obiteljske dinamike tijekom
1.7. | Rad s uCenicima s teSko¢ama ucenja-visi razredi (strategije godine
ucenja)
1.8. | Sudjelovanje u provedbi programa profesionalnog informiranja i
usmjeravanja ucenika
1.9. | Pradenje i unapredivanje socijalne prihvacenosti ucenika s
teSko¢ama u razvoju (razgovor i tematske radionice s ucenicima
o prihvacanju razli¢itosti,
1.10 | Usmjeravanje ucenika s teSko¢ama u afirmativne aktivnosti s
: ciljem jaCanja samopouzdanja i samopoimanja
1.11 | Provodenje programa vr$njacke podrske i programa ,,Vrsnjaci

pomagaci*
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2. SURADNJA S UCITELJIMA

21 Suradnja pri upisu ucenika u prvi razred 167 V._, VI, IX.
mjesec
Konzultacije pri uklju¢ivanju u¢enika u razredno odjeljenje tijekom
2.2. | (informiranje ucitelja o vrsti teskoce ucenika, specifi¢nostima godine
funkcioniranja ucenika, preporuke za rad s uenicima)
Pruzanje podrske u planiranju, programiranju i vrednovanju IX. mjesec,
2.3. | Individualiziranih kurikuluma za u¢enike s teSko¢ama te tijekom
njegovim moguéim izmjenama i prilagodbama godine
24 Davanje stru¢nih usmenih 1 pisanih preporuka, strategija podrske

u radu s ucenicima s teSko¢ama u razvoju

2.5. | Organizacija i odrzavanje strucnih predavanja za ucitelje

2.6. | Preporuke strucne literature

Suradnja vezana uz odabir primjerenih nastavnih pomagala i
sredstava za rad (graficki, jezicno i sadrzajno prilagodeni

2.7. T .. . .
udzbenici, asistivna tehnologija za ucenike s teSkocama u -
razvoju) tijekom
28 Upoznavanje s oblicima pracenja napredovanja i vrednovanja godine

ucenika s posebnim potrebama

2.9. | Pomo¢ pri izradi primjerenih nastavnih materijala (listi¢a, ispita
znanja)

2.10 | Suradnja s uciteljima vezana uz odredivanje vrste primjerenih
programa/kurikuluma i oblika skolovanja za ucenike s teSko¢ama
u razvoju

2.11 | Suradnja pri odrZzavanju sjednica Uciteljskog 1 Razrednog vije¢a

2.12 | Suradnja s uciteljima vezana uz provodenje Skolskih projekata

2.13 | Odgojno-obrazovno pracenje ucenika s teSkocama u razvoju

2.14 | Sudjelovanje u zagovaranju djecjih prava, ukazivanje na vaznost
prihvacanja razli¢itosti, tolerancije i odgojno-obrazovne inkluzije

2.15 | Osmisljavanje, provodenje ili sudjelovanje u provodenju
intervencija na razini razrednog odjela i $kole, sa svrhom boljeg
prihvacanja ucenika s teSkocama

3. SURADNJA S RODITELJIMA

Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i obiljezjima djetetovih | 90 pocetkom 1
teskoca, davanje stru¢nih savjeta i naputaka za pomo¢ pri tijekom
ublazavanju i otklanjanju teskoca, informiranje o didaktickim godine
pomagalima

3.1

Upoznavanje roditelja sa postupkom odredivanja 1 vrstama

3.2 primjerenog programa/kurikuluma obrazovanja

Struéno informiranje 1 educiranje roditelja (individualni
razgovori, roditeljski sastanci, pisane brosure, stru¢na literatura,
pisane obavijesti E poStom , telefonske konzultacije, didakticka
pomagala za uéenike)

3.3.

Informiranje roditelja o stru¢nim oblicima pomo¢i, preventivno-

3.4. . o S o .
kreativno-socijalizacijskim radionicama za uéenike

Upoznavanje roditelja sa osnovnoskolskim i srednjoskolskim

3.5. . . : . . w2
0dgojno-obrazovnim zakonskim pravima ucenika s teSko¢ama
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Upoznavanje roditelja ucenika prvih razreda sa statusom procjene I.-VI.
3.6. | razvijenosti predskolskih vjestina, usmeno i1 pisano savjetovanje mjesec
za rad s djetetom kod kuce
4. SURADNJA SA RAVNATELJEM, PEDAGOGOM,
KNJIZNICAREM
4.1. | Sastanci stru¢nog tima s ravnateljem 107
4.2. | Suradnja vezana uz planiranja sjednica Uciteljskih i Razrednih
vijeca
4.3. | Suradnja vezana za postupanje prema protokolu u sluc¢aju nasilja
medu ucenicima
4.4. | Rad u Stru¢nom povjerenstvu skole radi utvrdivanja
psihofizickog stanja djeteta/ucenika i odredivanja primjerenog tijekom
programa obrazovanja godine
4.5. | Formiranje razrednih odjela u¢enika prvih razreda
4.6. | Suradnja pri izradi pisanih mi§ljenja i izvje$¢a o ucenicima
4.7. | Suradnja u izradi i izvedbi Skolskog preventivnog programa
4.8. | Sudjelovanje u planiranju sadrZaja za stru¢na usavrsavanja
ucitelja i sadrzaja za unapredivanje odgojno obrazovnog rada
5. | SURADNJA SA STRUCNIM I DRUSTVENIM
USTANOVAMA
5.1. | Gradski ured za obrazovanje - utvrdivanje psihofizi¢kog stanja 47
djeteta/u¢enika i odredivanje primjerenih programa obrazovanja
5.2. | Nastavni zavod za javno zdravstvo" Andrija Stampar"-
suradnja sa Skolskom lije¢nicom Brankom Puskari¢ Sai¢
5.3. | Ministarstvo znanosti i obrazovanja
5.4. | Suradnja sa zdravstvenim i drugim institucijama radi
osiguravanja primjerenih oblika pomoc¢i za ucenike s teSko¢ama
(Poliklinika Suvag, Edukacijsko-rehabilitacijski fakultet, tijekom
Psihijatrijska bolnica za djecu i mladeZ, Poliklinika za zastitu godine
djece i mladih grada Zagreba, Klinika za djecje bolesti..)
5.5. | Suradnja sa Skolama sa posebnim uvjetima Skolovanja,
predskolskim i srednjoskolskim odgojno-obrazovnim ustanovama
— tranzicija u€enika s teSkoama
5.6. | Centar za socijalnu skrb. Policijska postaja
5.7. | Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja
5.8. | Suradnja sa udrugama (Hrabri telefon, Suncokret Oljin, Ti si
OK), PsiholoSkim savjetovaliStem Modus, Sirius, Tesa...,
SUMSI-savez udruga za mlade i studente sa invaliditetom,
Hrvatska udruga za disleksiju)
1. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA | 672
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1.1. | Izrada godiSnjeg plana i programa rada logopeda 261 IX. mjesec
1.2. | Izvedbeni mjesec¢ni plan rada logopeda
13 Raspored dolazaka ucenika na logopedske vjezbe IX_., X.
mjesec
1.4. | Izrada plana individualnog stru¢nog usavrSavanja
15 Izrada izvedbenog logopedskog plana i programa rada s IX., X.
" | uCenicima s teSko¢ama u razvoju mjesec
16 Planiranje rada s uciteljima i roditeljima tijekom
6. godine

45

“:};\,;;g} OSNOVNA SKOLA MARINA DRZICA ZAGREB, Naljeskoviceva 4, telefon 01/6158302 e-mail ured@os-mdrzica-zg.skole.hr
‘i




Izrada projektnih programa sa financijskom potporom Gradskog

L7 ureda za obrazovanje i drugih vanjskih institucija
18 Sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa rada skole i IX., X.
| Kurikuluma mjesec
1.9. | Sudjelovanje u izradi §kolskih preventivnih programa
2. PRIPREMA ZA RAD | PRACENJE NEPOSREDNOG
RADA
21 Prikuplj anje 1 obrada podataka o ucenicima s teSkocama u 108
razvoju
99 Pripremanje i obrada tekstova, radnih listi¢a, slikovnog i tijekom
™" | didaktickog materijala (grafi¢ka, jezi¢na, sadrzajna prilagodba) godine
23 Evidentiranje dolazaka na logopedske vjezbe, rezultata
" | logopedske procjene, sadrzaja rada, postignuca
24 Pisanje zahtjeva, misljenja i programa rada za ucenike s
" | potrebom rada s pomo¢nikom u nastavi
25 Popunjavanje tablica o uc¢enicima s teSko¢ama u razvoju X. mjesec
" | temeljem zahtjeva nadleznih institucija
26 Izrada i priprema ispitnog materijala za testiranje uc¢enika prvog IV. mjesec
| razreda
3. | STRUCNO USAVRSAVANJE
Pracenje strucne literature, stru¢nih ¢lanaka i izdanja o 80
3.1. ORI N o )
najnovijim dijagnosti¢kim i terapijskim postupcima u logopediji
3.2. | Sudjelovanje na Zupanijskom struénom vijeéu logopeda
Sudjelovanje na stru¢nim skupovima, seminarima, kongresima, tijekom
3.3. | radionicama (Hrvatsko logopedsko drustvo, Ministarstvo godine
znanosti 1 obrazovanja...)
3.4. | Stru¢no usavrSavanje unutar §kole (razredni aktivi, sjednice)
4. VODENJE DOKUMENTACIJE
4.1. | Pisanje misljenja i strategija podrske za ucenike s teSko¢ama u 138
razvoju-za ucitelje RV-a i potrebe srednjoskolskog obrazovanja
4.2. | Vodenje dosjea ucenika s teSko¢ama u razvoju
4.3. | Vodenje evidencije o suradnji s uéiteljima i roditeljima tijekom
4.4. | Dnevna realizacija rada godine
4.5. | Zapisnici sa sjednica RV i UV
4.6. | Zapisnici Komisija za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta/ucenika (odgode, prijevremeni upis) i odredivanja
primjerenog programa obrazovanja
4.7. | Izvjesce logopeda XIL i VL.
mjesec
5. OSTALI POSLOVI
5.1. | Poslovi vezani za pocetak 1 kraj Skolske godine (svecani docek
ucenika prvih razreda, statisticki podatci o u€enicima za potrebe | 85
UV, Gradskog ureda za obrazovanje i sl.)
5.2. | Rad u Stru¢nom povjerenstvu Gradskog ureda za obrazovanje za
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika (predsjednica)
5.3. | Rad u Struénom povjerenstvu Skole za utvrdivanje psihofizickog

stanja djeteta/ucenika (predsjednica)

46

“:\;{\,;;’f’} OSNOVNA SKOLA MARINA DRZICA ZAGREB, Naljeskoviéeva 4, telefon 01/6158302 e-mail ured@os-mdrzica-zg.skole.hr
M




5.4. | Analiza i vrednovanje rada na kraju prvog i drugog obrazovnog

razdoblja
5.5. | Upis podataka o ucenicima s rjeSenjem primjerenog oblika Tijekom
Skolovanja u Maticu Ministarstva znanosti i obrazovanja godine

5.6. | Rad na skolskim projektima

5.7. | Uredenje logopedskog kabineta- osiguravanje uvjeta za skupni i
pojedinacni rad s uenicima

5.8. | Poslovi prema zaduzenju ravnatelja

5.9. | Obrada i unos podataka o realiziranim nastavnim satovima
ucitelja koji rade s u¢enicima s prilagodenim programom

5.10 | Sudjelovanje u humanitarnim djelatnostima Skole

5.11 | Prisustvovanje i pomo¢ vezana uz odrzavanje prigodnih
svecanosti 1 kulturnih dogadanja u Skoli

UKUPAN BROJ SATI: 1792

5.5. PLAN I PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA ZA SK.G. 2024./25.

BROJ

VRSTA AKTIVNOSTI RAZDOBLJE SATI

LNEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD IX-VIII 1100

1. RAD S UCENICIMA

Identifikacija uéenika koji trebaju stru¢nu pomo¢ u o€uvanju

psihofizi¢kog zdravlja i poticanju razvoja (ucenici s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama: daroviti i uéenici s IX-VI
teskocama)

1.1.1 Identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju, upuéivanje
na daljnju obradu ucenika s ve¢im potesko¢ama.

1.1.2.Generacijska ispitivanja:

11 Identifikacija opéih psihopatoloskih teskoéa — 7. i 8. razredi KXl

Identifikacija darovitih ugenika — 4. razredi I, v 640

1.1.3.Individualna psihologijska procjena ucenika razli¢itim
tehnikama s ciljem utvrdivanja stanja ucenika na podrucju
akademskih kompetencija, intelektualne razvijenosti,
razvijenosti strategija u¢enja i motivacije, emocionalnog
razvoja i osobina li¢nosti, socijalnih vjestina i znacajki
ponasanja

IX-VI

Savjetodavni rad s u¢enicima

-individualno i grupno savjetovanje

1.2.1. Savjetovanje ucenika uz primjenu razli¢itih akademskih i
bihevioralnih  intervencija usmjerenih na  poboljSanje
akademskog, bihevioralnog i emocionalnog funkcioniranja
ucenika

1.2.
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1.2.2. Savjetodavni rad s potencijalno darovitim ucenicima
1.2.3. Pomo¢ ucenicima u prevladavanju stresnih i kriznih
situacija, razvijanjem adekvatnih mehanizama suocavanja

1.3.

Pracenje ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
i osiguravanje potrebnih oblika rada s tim uc¢enicima
Prac¢enje razvojnih, socijalnih i akademskih potreba ucenika
Pracenje adaptacije i socijalizacije novopridoslih i inojezi¢nih
ucenika u razrednom i Skolskom okruzenju

IX-VI

1.4.

Intervencije u radu s u¢enicima
1.4.1. Medijacija sukoba i drugi postupci prevencije nasilja
1.4.2. Podrska u procesu zalovanja radi gubitka (razvod
roditelja, bolest ili smrt bliskih osoba) na individualnoj i
grupnoj razini, prema potrebi
1.4.3. Rad sa skupinama i s razrednim odjelima
— psihoedukativne radionice i druge intervencije s pojedinim
razrednim odjelima ili skupinama prema procjeni potreba
-radionice s ciljem poducavanja ucenika zivotnim vjestinama
Radionice Zivotnih vjestina — 2. razredi
(tijekom Sk.g.)
U¢iti kako uciti — 5. razredi (prvo obrazovno
razdoblje)
U pomo¢! imam tremu — 7. razredi (veljaca)
Radionice o odgovornom koristenju interneta (tijekom sk.g.)
Radionice o nenasiloj komunikaciji (tijekom sk.g.)
Obiljezavanje Svjetskog dana mentalnog zdravlja — 1.-8.r (10.
listopada)
Obiljezavanje Dana sigurnijeg interneta — 1. -8.r (veljaca)
Obiljezavanje Dana ruzicastih majici — 1.-8.r(veljaca)
Koordinator aktivnosti — vanjske suradnje:
Odgoj za ljubav i nenasilje — 3. razredi (Suradnja s Udrugom
Suncokret-Oljin) — tijekom sk.g.
Nosim kisSobran nenasilja — 4. razredi (Suradnja s
Centrom Krugovi) — tijekom sk.g.
Moj izbor-zdrav izbor -prevencija primarnih ovisnosti
(Suradnja s Udrugom Suncokret-Oljin) — 6.razredi — tijekom
sk.g.
Suradnja s Centrom za zdravlje mladih — preventivne
radionice (tijekom Sk.g.)
., Insta, tik-tok, snap... i ja!” - kako online svijet utjece na
mene - 5.a,5.b, 6.a,6.b16.c
"Efikasno ucim, manje se mucim” - 4.ai4.b razred
"Pozitivna slika o sebi i kako ju njegovati” - 7.ai 7.b
,,A kako sam ja — briga o sebi?” - 8.a, 8.b i 8.c

IX-VI

1.5.

Skupni rad s u¢enicima s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama (ucenici s teSkoama i daroviti)
- formiranje manjih skupina uc¢enika ovisno o
procijenjenim potrebama u kojima ¢e Skolska
psihologinja provoditi mindfulness program

- grupe za potencijalno darovite ucenike 5. i 6. razreda
s ciljem osnazivanja potencijalno darovitih uc¢enika za
primjereno reagiranje u stresnim situacijama,
razvijanje socio-emocionalnih vjestina i kreativnosti.

1.6.

Rad u stru¢nom povjerenstvu Skole za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta ili uc¢enika
1.6.1.Procjenjivanje spremnosti djece za upis u 1. razred
1.6.2.Utvrdivanje primjerenog programa osnovnog
obrazovanja za ucenike s teSkoc¢ama

1-Vi

Tijekom Skolske
godine
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1.7.

Pracenje prilagodbe ucenika 1. razreda (prisustvovanje na
nastavi, svakodnevna komunikacija s uciteljicama, suradnja sa
struénom suradnicom pedagoginjom)

Tijekom Skolske
godine

1.8.

Profesionalna orijentacija

1.8.1.Radionice profesionalne orijentacije i usmjeravanja za 7.
i 8. razrede

1.8.2. Individualno savjetovanje uéenika 8. razreda o upisu u
srednju Skolu

Tijekom Skolske
godine,
pocetak drugog
obrazovnog
razdoblja

1.9.

Organiziranje posjeta uc¢enika odredenim manifestacijama,
muzejima, dogadanjima te pratnja u¢enicima.

Interlieber (studeni) Tjedan mozga (ozujak), Tjedan znanosti
(travanj), Zvjezdarnica, Tifoloski muzej — potencijalno daroviti
ucenici 5. razreda

Worldskills Croatia — 7. razredi (svibanj)

Tijekom $kolske
godine

2. RAD S UCITELJ

IMA

IX-VII

2.1.

Utvrdivanje stanja i potreba ucenika kroz intervjue i druge
metode prikupljanja podataka

2.2.

Suradnja i podrska uciteljima u radu s ucenicima s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama (daroviti i uéenici s
tesSkoc¢ama)

2.3.

Individualni/grupni savjetodavni rad s uciteljima u
razumijevanju razvojnih potreba uéenika

24.

Pracenje i senzibilizacija ucitelja za podrsku i unapredenje
mentalnog zdravlja ucenika

IX-VII

2.5.

Suradnja pri provedbi identifikacije darovitosti

1-v

2.6.

Pracenje i unapredivanje komunikacije ucitelja s uéenicima i s
roditeljima

IX-VI

2.7.

2.7.1.Strucno usavrSavanje ucitelja, predavanja na UV i RV
(psihologinja, vanjski suradnici)

Projekt Abeceda prevencije

2.7.2. Podrska uciteljima u brizi o vlastitom mentalnom
zdravlju ( Iskustvena radionica na temu ,,Mindfulnessa“ za
zainteresirane ucitelje)

IX-VIII
Tijekom $k.g.

Veljaca (Tjedan
psihologije)

190

3. RAD S RODITELJIMA

IX-VIII

3.1.

Utvrdivanje stanja uc¢enika provodenjem anamnestickog
intervjua i drugim tehnikama

3.2.

Individualno savjetovanje i psihoedukacija sa svrhom podrske
roditelju u razumijevanju razvojnih potreba djeteta

3.3.

Intervencije u slu¢aju problema i poteskoca u funkcioniranju
djece te uspostavljanje kontakta i suradnja s vanjskim
institucijama potrebnim djetetu

3.4.

Timski sastanci s roditeljima

IX-VII

3.5.

Predavanja/radionice za roditelje

Roditeljski sastanak za ucenike 5. razreda - ,, Uloga roditelja u
Skolskom uspjehu djeteta i ocuvanju mentalnog zdravija
Tematski roditeljski sastanci prema procijenjenim potrebama
Roditeljski sastanak za potencijalno darovite uc¢enike -
Predavanje na temu ,, Darovitost i osobine potencijalno
darovitih ucenika 4. razreda *

3.6.

Podrska i psiho-edukacija roditelja darovite djece

Tijekom Sk.g.

3.7.

Intervjuiranje i savjetodavna podrska roditelja prilikom upisa
djece u 1. razred

-vi

130

4. SURADNJA S RAVNATELJEM I STRUCNIM SURADNICAMA

IX-VII

49
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4.1. Sastanci struénog tima s ravnateljem

42 Suradnja vezana uz planiranja sjednica U¢iteljskih i Razrednih
- vije¢a Tijekom sk.g.
Rad u Stru¢nom povjerenstvu skole radi utvrdivanja
4.3. psihofizi¢kog stanja djeteta/udenika i odredivanja primjerenog
programa obrazovanja, pisanje misljenja
4.4, Formiranje razrednih odjela uc¢enika prvih razreda VII, VI
4.5, Suradnja pri izradi pisanih misljenja i izvjesc¢a o ucenicima Tijekom 8k.g.
4.6. Suradnja u izradi i izvedbi $kolskog preventivnog programa X, VII, VIII
47 Sudjelovanje u planiranju sadrzaja za stru¢na usavrSavanja

ucitelja i sadrzaja za unapredivanje odgojno obrazovnog rada
Suradnja sa struénim suradnicama vezano uz postupanje prema
protokolu u slucaju nasilja medu ucenicima, protokola u

4.8. kriznim situacijama (u slué¢aju saznanja ili sumnje na nasilje u
obitelji, u slucaju samoozljedivanja uc¢enika i mogucim
suicidalnim namjerama ili pokusSajima ucenika...) .
Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima na razgovorima Tijekom sk.g.

4.9. s kandidatima za radno mjesto pomo¢nik u nastavi

4.10. Suradnja s tajnicom i racunovotkinjom

5. SURADNJA SA STRUCNIM I DRUSTVENIM USTANOVAMA IX-VII
Suradnja sa Skolama sa posebnim uvjetima Skolovanja,

5.1. predskolskim i srednjoskolskim odgojno-obrazovnim
ustanovama — tranzicija uéenika s teSkocama

59 Suradnja sa Nastavnim zavodom za javno zdravstvo Andrija

o Stampar - $kolskom lijeénicom Brankom Puskari¢ - Sai¢
53 Suradnja s djelatnicima Hrvatskog zavoda za socijalni rad i

MUP-a

Gradski ured za obrazovanje — suradnja vezano uz pomoc¢nike
u nastavi (slanje obavijesti vezano uz odlaske na terensku

54 nastavu/Skolske izlete, slanje dopisa za povecéanje tjednog

o zaduZenja, slanje zahtjeva za osiguranje potpore pomoc¢nika u
nastavi, slanje tablica prema potrebi i na trazenje Gradskog
ureda za obrazovanje). . 70
Suradnja sa zdravstvenim i drugim institucijama radi Tijekom 8k.g.
osiguravanja primjerenih oblika pomo¢i za ucenike s

5.5. teSko¢ama (Psihijatrijska bolnica za djecu i mladez, Poliklinika
za zastitu djece i mladih grada Zagreba, Klinika za djecje
bolesti, Centar za zdravlje mladih, Savjetovaliste Luka Ritz..)
Suradnja sa udrugama (Hrabri telefon, Drustveni centar
Borovje, Suncokret- Oljin, Psiholoskim savjetovali§tem

5.6. Modus, Sirius, Tesa, SUMSI-savez udruga za mlade i studente
sa invaliditetom, Centar Krugovi, Centar za kazaliSte
potlacenih Pokaz, Bioteka)

5.7. Suradnja s Hrvatskim crvenim krizom
58 Suradnja s Nakladom Slap (nabava psiholoskog
e instrumentarija)

Il. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA IX-VII 668

1. VOPENJE STRUCNE DOKUMENTACIJE IX-VIHI

1.1. Vodenje dokumentacije o vlastitom radu

1.2. Vodenje ucenicke i razredne dokumentacije 164
Tijekom Sk.g.

1.3. Vodenje dokumentacije o darovitim uc¢enicima

14. Izrada misljenja i preporuka
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1.5.

Vodenje dokumentacije za pomoc¢nike u nastavi

1.6. Vodenje evidencije o suradnji s uciteljima i roditeljima
17. Izvjesée o radu psihologa
2. PRIPREME ZA OSTVARIVANJE NEPOSREDNOG RADA IX-VIII
21 Ptlprgmanje Tatgrljala} za |pdlyldualn| i skupni rad s IX-VI 100
ucenicima, uciteljima i roditeljima
2.2. Pripremanje za ostale oblike neposrednog rada Tijekom 8k.g.
3. STRUCNO-RAZVOJINI | KOORDINACIJSKI POSLOVI IX-VIII
Sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog
3.1. stanja djeteta (upis u prvi razred, postupci za odredivanje IX-VII
primjerenog oblika skolovanja, misljenja)
Sudjelovanje u Timu za kvalitetu i sudjelovanje u procesu
3.2 o . . IX-VII
samovrednovanja skole te izrade razvojnog plana
33 Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole i X VI
o Skolskog kurikuluma '
3.4. Sudjelovanje na sjednicama RV i UV IX- VI
Suvoditeljica §kolskog preventivnog programa, koordinacija s
udrugama i izvanskolskim institucijama s kojima Skola
3.5. suraduje radi realizacije Skolskog preventivnog programa, IX-VII
pisanje plana aktivnosti Skolske preventivne strategije, pisanje
izvjesStaja o realiziranim preventivnim aktivnostima
Koordinator $kolskog tima za darovite te suradnja s vanjskim
3.6. IX-VII
ustanovama
Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem prac¢enja rada R
3.7. pojedinih ucenika i/ili nastavnika IX-vi 114
Osmi§ljavanje i provedba aktivnosti vezanih uz Dan mentalnog
3.8. ; IX,X
zdravlja
39 Izrada preventivnih projekata sa financijskom potporom IX-VIII
e Gradskog ureda za obrazovanje i drugih vanjskih institucija
Koordinator pomo¢nika u nastavi:
e upucivanje pomoc¢nika u nastavi u rad s u¢enikom,
e pracenje rada pomoc¢nika u nastavi,
e  koordiniranje svih aktivnosti vezanih uz rad
pomoc¢nika u nastavi,
3.10 e provodenje redovitih konzultacija s pomo¢nicima u
o nastavi, IX-VII
e suradnja s drugim relevantnim stru¢njacima u svrhu
izrade programa rada pomoc¢nika u nastavi sukladno
individualnim potrebama svakog ucenika koji koristi
navedeni oblik potpore,
e suradnja s roditeljima/skrbnicima u svrhu davanja
potrebnih informacija o radu pomo¢nika u nastavi.
4. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA IX-VIHI
4.1. Izrada godisnjeg plana i programa rada psihologa VI IX
4.2. Izvjestavanje o provedbi plana i programa rada psihologa VIl 50
Izrada plana i programa rada s u¢enicima — individualni, VI, IX, tijekom
4.3. - - - y "
skupni rad, rad s razrednim odjelima sk. godine
44 Izrada plana provodenja psihologijskih ispitivanja Tijekom $k.g.

(identifikacija darovitih, trijaza ucenika s teSko¢ama i drugo)
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IX, X, VI, VIHI

4.5. Planiranje rada s uciteljima i roditeljima tijekom 8k.g.
4.6. Izrada mjese¢nih planova i programa rada IX-VI
5. STRUCNO USAVRSAVANJE IX- VI
Individualno stru¢no usavrsavanje (pracenje strucne literature,
5.1. strucnih ¢lanaka i izdanja o najnovijim dijagnostickim i
terapijskim postupcima u psihologiji)
Sudjelovanje na struénim vije¢ima, stru¢nim skupovima i
5.2 A . . S 150
seminarima Agencije za odgoj i obrazovanje i MZO . 5
Sudicl : rutnim i tvenim sk . Tijekom Sk.g.
53 udjelovanje na struénim i znanstvenim skupovima u
- organizaciji znanstvenih ustanova
5.4. Sudjelovanje na predavanjima u $koli i vanjskim ustanovama
5.5. Edukacija iz kognitivno-bihevioralnih terapija
6. OSTALI POSLOVI IX-VII
Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine (svecani docek
6.1. ucenika prvih razreda, statisticki podatci o uéenicima za
potrebe UV, Gradskog ureda za obrazovanje i sl.)
6.2 Pracenje postivanja prava uc¢enika sukladno pravilnicima, IX-VIII
e zakonima te Konvenciji o pravima djeteta
6.3 Uredenje psiholoskog kabineta- osiguravanje uvjeta za skupni i
o pojedinacni rad s u¢enicima
Poslovi prema zaduZenju ravnatelja (zamjene uciteljima na 90
6.4. nastavnim satovima, pratnja u¢enicima na terenskim
nastavama/skolskim izletima....) IX-VI
65 Prisustvovanje i pomo¢ vezana uz odrzavanje prigodnih
o svecanosti i kulturnih dogadanja u skoli
6.6. Sudjelovanje u humanitarnim djelatnostima skole
6.7. Ostali poslovi u skladu sa strukom
6.8. Nepredvideni poslovi Tijekom Sk.g.
UKUPAN BROJ SATI RADA PSIHOLOGA 1768
5.6. Plan rada tajnisStva
REDNI VRIJEME PLANIR
> ANI
ADRZAJ RADA REALIZACIJE
BROJ S J (priblizno) BROJ
SATI
1. NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI
- izrada nacrta normativnih akata Skole
- priprema normativno pravnih akata za Skolski odbor
. . o povremeno | 272
- poslovi u svezi radnog odnosa radnika Skole
- tumacenje pravnih propisa u svezi s donosenjem odluka i
rjesenja
- stru¢no usavrSavanje (seminari)
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2. SURADNJA S SKOLSKIM ODBOROM

- suradnja s predsjednikom Skolskog odbora, ravnateljem
- priprema poziva, dnevnog reda, materijala za raspravljanje i

odlucivanje svaki
- izrada odluka i zakljucaka, dostava odluka, provodenje mjesec 280
odluka povremeno

- vodenje dokumentacije Skolskog odbora

- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje i Ministarstvom
znanosti i obrazovanja

- sudjelovanje u radu stalnih i povremenih komisija Skole

3. ADMINISTRATIVNO INFORMATICKI POSLOVI

- suradnja u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skola

- zaprimanje dnevne poste

- samostalno rjeSavanje pojedinih predmeta i otprema poste

- suradnja sa uciteljima vezano za svjedodzbi, prijepisa ocjena

- osiguranje ucenika i imovine $kola

- poslovi u svezi zakupa Skolskog prostora povremeno

- izdavanje potvrda i uvjerenja svakodnevno

- poslovi vezani za unos podataka o u¢enicima i djelatnicima u
sustav CARNET-a (izdavanje korisnickih imena i lozinki)

- izrada ugovora za prehranu ucenika, ispis i pripremu te ovjeru

- unos i aZuriranje podataka o djelatnicima i Skoli u sustavu za
upravljanje standardiziranim skupinama podataka (e-Matice)

- unos narudzbe za kuhinju u aplikaciju IN-nabave

- ostali nepredvidivi poslovi

358

4, PERSONALNA EVIDENCIJA | DOKUMENTACIJA

- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenje e-matice — kadrovski dio

- vodenje evidencije odsutnosti radnika s posla

- izrada rjeSenja u svezi s radnim odnosima povremeno | 380

- obavljanje poslova oko zasnivanja i prestanka radnog odnosa,
prijave i odjave radnika, zdravstvene iskaznice i dr.

- vodenje evidencije podataka o radniku

- izrada prijedloga rasporeda godi$njeg odmora radnika

5. MATERIJALNO FINANCIJSKO POSLOVANJE
pomo¢ u organizaciji materijalnog poslovanja

- vrsenje kontrole i nadzora nad $kolskim objektima, imovinom i opremom
skole
nabava materijala i opreme u okviru financijskog plana

svakodnevno 162

6. SURADNJA

- suradnja s roditeljima 1 uenicima, izdavanje uvjerenja na svakodnevno | 292
njihov zahtjev

- suradnja s druStvenim i drugim organizacijama
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- organizacija i kontrola rada tehni¢kog osoblja
- izrada rasporeda rada za tehnicko osoblje
- suradnja u radu Skolske kuhinje(jelovnici, narudzbe)
- koordinacija rada domara i stru¢nih djelatnika izvan Skola na
odrzavanju Skolskog objekta, instalacija i strojeva
- osiguranje imovine Skole, radnika 1 ucenika
- telefonski razgovori sa strankama
ostali nepredvidivi poslovi po nalogu ravnatelja
UKUPNO SATI 1744

5.7. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA za 3k.god:2024./2025.

VRSTE POSLOVA G. SATI VRIJEM.O
BAV.

Mjesecni plan rada

1. Kontiranje dnevnih izvoda iz FINE, te knjizenje istih u Gl.knjigu 88 .- XII.

2. Knjizenje temeljnica od placa, naknada iz COP-a i sa Ziroracuna, 48 «“

kontiranje i knjizenje temelj za potraz od rodit za PB i SK pojedinaéno za
svaki mjesec, zatvaranje potraz dnevno kroz izvode za uplate roditelja, te
knjiZenje temeljnica za potraZivanja za naknade bol FZ preko HZZO-a

3. Vodenje knjige nabave osnovnih sredstava i knjige sitnog inventara, te | 40 “
unos nabavljenog u program osnovnih sredstava u PC

4. Obracun place — priprema place, obracun, isplata, kontiranje i 210 “
knjizenje

(posebni obra¢un plaéa za MZOS u programu REG-COP, poseban obr
za str zamjene izvan COP-a,nakn za nezap inv, poseban obracun placa za
zaposlenike u boravku -sa zirorac¢una $kole, obracuni i isplate

za jubilarne nagrade, za pomoc¢i, otpremnine, mentorstvo, regres,

boziénice, dar djeci i sli¢no, opet odvojeno —po razl.izvorima
financiranja,obracun i isplata volontera, ugov o djelu I student.ugov

5. Obracun bolovanja na teret Hrvatskog zavoda za zdravstveno 50 “
osiguranje, te izrada mjese¢nih obrazaca za refundaciju bolovanja, opet
posebno za razl izvore financiranja, mjesecni obrazac za HZZO zas
skraceno radon vrijeme, uskladenje s HZZO-om, kompenzacija bolov
izmedu MZO I HZZo- knjiZenja, refunadacije bolov Fz od Grada,
uskladenje, vracanje sredstava Gradu, te potrebna knjiZzenja

6. Vodenje mati¢nog kartona za sve zaposlenike, MZO I §kola- Grad, 72 “
ispisi | arhiviranje, slanje JOPPD-a obrazaca po svakoj vrsti isplate
putem e-porezne , uskladenje s PU kroz SNU,

7. Obracun konac¢nog poreza kod zadnje isplate u godini (2 obracuna 30 “

REG-COP i zirora¢un), putem e-porezne

8. Izrada dijela financijskog plana unutarnje kontrole i revizije 24 «
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9. Izrada kompleksnog godisnjeg izvjes¢a RAD —1G 1 izvjeStaja za
investicije INV-5, kroz aplikaciju Drzavnog ureda za statistiku, dodatne
tablice za statistiku Izrada izvjeséa zarada za 2 godine unazad poimeni¢no

42

10. Izrada mjesecnih izvjesc¢a o prihodima i rashodima, izrada tablica za
placde, prijevoz, bolovanja, stru¢ne zamjene i ostale naknade za
GU(jubilarne, otpremnine, pomoci, regresi, bozi¢nice, dar djeci 1 ostalo)
takoder za MZO i posebno za GU

64

I. — XII.

11. Stru¢no usavrsavanje na seminarima, te prac¢enje strucne literature
(UTIRUS, ZOS, RIF , Poslovni edukator i ost. Str. literatura)

68

12. Suradnja sa FIN-om, Zagreba¢kom bankom, GU za obrazovanje,
kulturu i $port, MZO, Poreznom upravom, HZZO-om, zaposlenicima i
ostalima

24

13. Pracenje izvrSenja financij. plana, izrada izvjeS¢a svaka tri mjeseca o
valastitim prihodima i1 rashodima za GU, §to su sve zahtjevnija za izradu
po svakoj poziciji, te ostala izvjesca

32

14. Izrada tablica za Gu za pomoc¢nike u nastavi, te obracun I isplata —
ugovora o djelu | studentskih ugovora, te knjizenje istog

48

1.-XI1.

15. Izrada prijedloga godiSnjeg financijskog plana o prihodima 1
rashodima s projekcijom za slijedece dvije godine, te unos istih u
aplikacije, izrada financijskog dijela plana nabave, te izrada izvjesc¢a
Skolskom odboru | prezentacija istog

42

XI.-XI1.

16. Izrada periodi¢nih financijskih izvjesc¢a o teku¢im prihodima i
izdacima GU za obrazovanje, kulturu i Sport, FINI za razdoblje I-IlI, I-
VI, I-1X mjesec, unos istih u aplikacije GU, te osobna suradnja s GU

96

I-111.
I-VI.
I-1X.

17. Izrada godis$njih financijskih izvjestaja (Bilanca, P-VRIO, PR-RAS,
Ras funkcijski, Obveze, Biljeske) za potrebe MZO, GU, FINE, Drzavnog
ureda za reviziju, Skolskom odboru, te unos istih u aplikacije GU, te
osobna suradnja s GU

114

18. Vodenje osnovnih sredstava u posebnom programu, unos nove
opreme, priprema lista za inventuru, priprema bar codova za svu opremu,
edukacija inventurne komisije, svake godine drugi ¢lanovi, obrada I
uskladenje po inventurnim listama za osnovna sredstva i sitan inventar—
knjizenje ispravka vrijednosti, rashoda opreme i SI, te uskladenje osnov.
Sred iz navedenog programa s osnovnim sredstvima u financijskom
poslovanju

72

X1, 1L =111

19. Fiskalna odgovornost po upitniku za financijsko podrucje, priprema
dokumenata za izradu istog dijela upitnika, kontrola kroz pojedina
pitanja-financijska za GU

24

I, XII.

Mjesecni plan rada blagajni¢kog poslovanja

20. Uplata i isplata gotovine — unos | fin poslovanje

48

.- XIL.

(uplate ucenika za terensku nastavu, izlete i sli¢no)

21. Kontiranje i knjiZenje blagajnickih izvjestaja

24

I. - XIl.

22. Unos racuna u financijsko poslovanje, financijska kontrola,
kontiranje, knjiZenje , te placanje racuna e-zabom, odlaganje URA-3,
evidencija 10S-a, ispisi KUR, te arhiviranje

104

I. —XII.

23. Vodenje knjige izlaznih racuna, te izdavanje mjesecnih racuna,
kontiranje, knjiZenje, te evidencija placanja navedenih

30

I. — XII.

24. Izrada raznih potvrda o prosjeku placa

10

I. —XII.

25. Obracun Skolske prehrane ucenika

55
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- evidencija 1 prikupljanje potvrda o dje¢jem doplatku, potvrda iz
Centra socijalne skrbi, te druge dokumentacije potrebne za sufinanciranje | 126 I. - XII.
placanja prehrane ucenika, obrac¢un skolske prehrane, evidencija placanja
prehrane putem izvoda, izdavanje opomena za neplatise, te suradnja s GU
za obrazovanje, kulturu i Sport i roditeljima, izrada mjesecnih tablica za
Grad za Skolsku prehranu
26. Obracun programa produzenog boravka 110
- evidencija i prikupljanje potrebne dokumentacije od uciteljica( popisi I .- XII.
ucenika u PB po razredima, te rjeSenja o oslobadanju ili olaksici u
placanju PB), ispisivanje cijene PB na ugovore, mjesecni obracun i
podjela uplatnica, knjizenja evidencije plaéanja istih uz izdavanje
opomena za neplatise, te suradnja s roditeljima i GU za obrazovanje
27. Obracun i isplata putnih naloga za sluzbena putovanja, izrada 40 l. — XIL.
JOPPD-a za navedeno), te refundacija
28. Izrada obrazaca o utvrdenom stazu i pla¢i (MPP-1) 30 l. - XII
29. Evidencija i obra¢un ugovora o drugom dohotku, djelui sl. 72 I.— XII.
(obracun i isplata skolskog odbora, te ostalih ugovora o djeluisl,,
izrada JOPPD-a za navedeno), te knjiZzenje sveg navedenog
Ukupno: 1744
5.8. PLAN RADA ADMINISTRATIVNOG REFERENTA za $k.god:2024./2025.
Vrsta poslova | SADRZAJ RADA VRIJEME SATI
REALIZACIJE
Prikupljanje  dokumentacije  uéenika iz | svakodnevno 20
Produzenog boravka.
L Izdavanje uplatnica i vodenje evidencije za | svakodnevno 70
- v . “ oy .
O uc¢enike u produzenom boravku i1 Skolskoj
zZ kuhinji.
LéJ Vodenje evidencije prijevoza ucenika i | svakodnevno 40
S djelatnika.
L Vodenje evidencije o sluzbenim putovanjima i | svakodnevno 40
8 izdavanje putnih naloga.
7 Prikupljanje evidencije radnika i priprema | svakodnevno 180
8 podataka za rac¢unovodstvo.
Jednom 60
Vodenje evidencije utroska energenata. mjesecno  IX.-
VIII.
Sigma-unos udzebenika za MZO 8.19. mj. 10
Tablice — unos radnih biljeznica - Grad 8.,9.1 10.mj. 15
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Radim izlazne fakture- racune svakodnevno 71
Placanje rauna svakodnevno 210
Rafune spajam s narudzbenicama i | svakodnevno 125
otpremnicama
Izrada i isplata putne naloge i naloge za Loco | svaki tjedan 30
vozZnju
Ispis E — racuna ( fina ) svakodnevno 225
Knjizenje racuna svakodnevno 245
Nabava-naruc¢ivanje hrane za kuhinju svakodnevno 180
Stru¢no usavrSavanje. po potrebi 40
S Suradivanje s  Gradskim uredom za 35
@) obrazovanje, sport i mlade vezano uz |svakodnevno
% evidencije i nabavu roba i usluga.
8 Suradivanje s  ravnateljem,  tajnikom, 80
= racunovodom, uciteljima i drugim djelatnicima | svakodnevno
< skole.
B Ostali poslovi koji proizlaze iz naravi posla 68
o administrativnog radnika te godi$njeg plana i | svakodnevno
programa rada Skole i drugih propisa.
UKUPNO 1744
5.9. Plan rada kuhinje - kuharica
Planirani
Red. Sadrzaj rada Vrijeme realizacije broj sati
e godisnje
1. Planiranje nabave Tijekom cijele skolske godine 320
namirnica i jelovnika
2. Priprema hrane i obroka | Tijekom cijele $kolske godine 876
3. Serviranje hrane Tijekom cijele skolske godine 260
4. Ciscenje posuda i Tijekom cijele Skolske godine 200
kuhinje
5. Ostalo: Tijekom cijele Skolske godine 80
-higijensko-zdravstvene
kontrole
UKUPNO 1744
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5.10. Plan rada $kolskog domara

Red.

br.

SADRZAJ RADA

Planirani broj
sati godiSnje

Vrijeme izvedbe

Kontrola sistema centralnog grijanja

- kontrola stanja grijanja, punjenje sistema,
reguliranje topline prostora

70

tijekom godine

Vodoinstalaterski radovi

- odrzavanje dovodnih i odvodnih
instalacija

- popravci vodokotliéa, lavaboa, WC-
Skoljki
- kontrola, popravci

282

tijekom godine

Stolarski radovi , bravarski radovi i
lic¢ilacki radovi
- odrzavanje 1 popravak drvenog
namjestaja (ormari,
ormarici, klupe, stolice, vrata)

- odrZavanje i popravak brava na vratima
kao i izrada

kljuceva
- lienje ucionica, hodnika, kabineta 1
dr.prostorija

325

tijekom godine

tijekom zimskih,
proljetnih i ljetnih
praznika

Elektroinstalaterski radovi
- odrZavanje rasvjetnih tijela, utikaca,
prekidaca
- manji popravci nastavnih, tehnickih 1
drugih
sredstava
1 pomagala u Skoli (dijaprojektori, aparat
za umnozavanje, CD playeri i dr.)

343

tijekom godine
po potrebi

Zastita Skolske zgrade i opreme
- protupoZzarna zastita
- kontrola ulaza u Skolsku zgradu
- uo¢avanje mogucih opasnosti i njihovo
otklanjanje
(pozari, lomovi, pad, trganje)
- predlaganje potrebnih radova i nabavki
- podnoSenje izvjestaja tajnici Skole o
stanju Sk. zgrade, opreme i inventara

360

tijekom godine

N/
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6. Ostali poslovi 354
- odrzavanje i uredenje sportskih terena tijekom godine

- odrzavanje i uredivanje zelenila oko
Skolske

zgrade
- nabavka materijala

- ostali poslovi prema zahtjevu ravnatelja
Skole

Ukupno sati godiSnje : 1744

5.11. Godisnji plan rada spremacica

Red.b | SADRZAJ RADA vijeme | 1 o8 oel e
r. realizacije | .2 8 25 £¢ 23 25
S5 S o SE S8 B
=H =E 2).’8 =0 »n O
1. Generalno ¢iséenje skolskog 464 | 456 | 456 | 488 | 471
prostora
° ucionica
L sk. knjiZnice Sijecanj
L Sk.Sportskih dvorana travanj,
° kabineta srpanj,
° hodnika kolovoz
° uredskih prostorija
(¢iS¢enje klupa, stolica,
podova, namjestaja, prozora,
vrata i zidova)
2. Svakodnevno odrzavanje tijekom | 908 | 820 | 820 | 820 | 728
Cistoce Skolskog prostora godine
(klupe, stolice, podovi,
namjestaj, prozori, vrata i
zidovi.....)
Svakodnevno odrzavanje
Cistoce sanitarnih ¢vorova
175 | 130 | 175 | 175 | 145
3. DeZurstvo na porti rujan —
lipanj
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Poslovi dostave tijekom 111 | 74 5 135
godine

Odrzavanje Skolskih vanjskih | tijekom 103 | 101 | 73 99 109

terena (Ciséenje) godine

Prikupljanje spremanje i tijekom 78 20 40 51 60

izdavanje nadenih stvari godine

ucenika

Pracenje kretanja ucenika po rujan — 08 98 98 98 88

Skolskom prostoru lipanj.

UKUPNO 1744 | 1744 | 1744 | 1744 1744

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

MJESEC SADRZAJ RADA 1ZVRSITELJ
Tijekom godine Donosenje op¢ih akata Skolski odbor
1% Kurikulum Ravnatelj

Godi$nji plan 1 program rada

Odabir novih radnika Skole (sa i bez

Tijekom godine natjecaja ovisno o zakonskim Skolski odbor
odredbama)
' I;VJes_ce o obrascima ﬁpancu Sk.lvh ) Skolski odbor
I, VII. izvjestaja za razd.1.- 6.mj. te godisSnji y
1.-12.mj Racunovoda

Investicijsko odrzavanje

X1 Izvjes¢e o uspjehu i vladanju

uéenika na kraju I. i II. polugodista Ravnatelj
Godisnje proslave i susreti
(svj.dan hrane, Sv.Nikola, Bozi¢, .
Ravnatelj
Uskrs, Majcin dan) y
X1, L. . .. Racunovoda
Donosenje prijedloga financijskog
plana i plana bagatelne nabave
! Utvrdivanje mj ﬁ;argdﬂrograma zastite  Ravnatel|
' Skolski odbor
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Nabava opreme
I, 11, VII IzvjeS¢e o ostvarenju godiSnjeg plana i Ravnatel]
programa za 2024/2025.
V. Proslava Dana skole Ravnatelj
Razmatranje programa i rezultata rada
ucitelja 1 ost.zap.Strucno usavrSavanje
V.V ucitelja, suradnja s organizacijama, _
R roditeljima, obavljanje ostalih poslova Ravnatelj
u skladu sa zakonom, te napucima
Ministarstva znanosti i obrazovanja
Suglasnost na Godi$nji plan rada $kole za $kolsku godinu 2024./2025.
Donosenje normativnih akata Skole.
Djelatnost u skladu s ¢lankom 35. Zakona o ustanovama.
6.2. Plan rada Uciteljskog vijeéa
SADRZAJ RADA MJESEC IZVRSITELJI
L L Ravnatelj
Organizacija rada Skole, organizacija pocetka Skolske .
: Pedagoginja
godine VIIl
ZaduZzenja ucitelja, planiranje, kalendar rada '
Obavijest o stru¢nim aktivima.
Obveze ucitelja i razrednika za pocetak nastavne godine IX Ped . .
Upute za vodenje pedagoske dokumentacije u e-dnevniku : edagoginja
Informiranje o novim pravilnicima/zakonima ..
Pravilnici, protokoli, kriteriji i Kuéni red kole® IX Pedagoginja
Prijedlog Skolskog kurikuluma, Prijedlog Godi$njeg _
plana i programa $kole Ravnatelj
Vremenik pisanih provjera znanja za prvo obrazovno
razdoblje. I
Planiranje i programiranje individualiziranih ' Mia Stipi¢,

kurikuluma za uéenike s teSko¢ama

Predavanje na temu ,, Ucenici s primjerenim oblicima
skolovanja “
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Predstavljanje projekta Abeceda prevencije

Psihologinja

Informacije o uc¢enicima s odgojnim problemima

XI.

Razrednici

Predavanje na temu ,, Komunikacija s roditeljima kao
vazan cimbenik uspjesne suradnje. Zahtjevni roditelji

tijekom prvog

Dragana Neskovic,

pedagoginja i
obrazovnog razdoblja | Ppsihoterapeutkinja u
— kako razgovarati? $k.2.2024./25. edukaciji
Program ,,Jacanje kompetencija u radu s mladima*
Nastavni zavod za
) _ javno zdravstvo ,,dr
U\(qqno predavvan'Je na temu ,,Prqblemz u adol.escenc'*ljf, Andrija Stampar®
rizicna ponasanja adolescenata i neadekvatni odgojni Sluzba za mentalno
stilovi roditelja ” t'f(g’ﬂzs zdravlje i prevenciju
SK.8LULH/ 2D, ovisnosti
Interaktivne radionice Dipl.soc. radnica
Snjezana Salamon
Predavanje na temu "lzazovi odrastanja mladih danas tijekom Centar za zdravlje
- kako prepoznati teskoce i pruziti podrsku?" mladih
prepoz pruziitp $k.2.2024./25.
Pl . S, aciia uenik ) ) I Ravnatelj i
an natjecanja i ve¢a motivacija ucenika za natjecanja . Pedagoginja
Organizacija Dana Skole WV Ravnatelj
Izvjesée o uspjehu ucenika na kraju skolske godine VI Ravnatelj
Dopunska nastava ' Pedagoginja
. ) o . ) . Ravnatelj
Prijedlozi za poboljSanje rada u novoj skolskoj godini VIII.

Pedagoginja

Napomena: Moguce su zamjene tema nekih predavanja tijekom godina prema aktualnostima

62

} OSNOVNA SKOLA MARINA DRZICA ZAGREB, Naljeskoviceva 4, telefon 01/6158302 e-mail ured@os-mdrzica-zg.skole.hr
i



6.3. Plan rada Razrednog vijeca

RAZ. SADRZAJ MJESEC NOSITELJ ZADATKA
I-IV I polugodiste, uspjeh u XII. Razrednici
u ucenju i vladanju
V-VIII I polugodiste, uspjeh u XII. Razrednici
u ucenju i vladanju
I - VIII Informacije o uspjehu XILV. Razrednici

ucenika s odgojno obrazo-
vnim problemima

I-IV.  Uspjeh ucenika u ucenju VI. Razrednici
i vladanju na kraju sk.god.

V-VIIL. Uspjeh udenika u udenju i VI, Razrednici
vladanju na kraju s$k.god.

6.4. Plan rada Vijecéa roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj
Razmatranje Kurikuluma i Godi$njeg plana
X i programa rada $kole Ravnatelj
' Konstituiranje Vijeca roditelja

X Tekuca problematika Ravnatelj
Izvjesce o uspjehu i vladanju ucenika

l. na kraju 1. polugodistu Ravnatelj

V. Tekuca problematika Ravnatelj
Izvjesce o uspjehu i vladanju ucenika

na kraju Skolske godine.
VI. Izvjesce o ostvarenju Godisnjeg plana Ravnatelj

1 programa Skole za 2022./2023.
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6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
9,10 TERENSKA NASTAVA rav. i uéenici
2 ORGANIZIRANJE PLESA ZA VALENTINOVO rav. i uéenici
5 JEDNODNEVNI IZLETI rav. i ucenici

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Struéni aktiv

Vrijeme odrzavanja sastanaka

Voditelj

VI. mjesec

I. razred IX, X., X1, XIL, L., 1., LIV, V., Katarina Bis¢an
VI. mjesec
. IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Sanja Vukasovié¢
VI. mjesec
. IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Mirjana Marini¢
VI. mjesec
V. IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Claudia Mili¢evi¢
VI. mjesec
Razredna nastava IX, X,, XI, XIL., I, Il., HLIV,V., Zrinka Budimir
VI. mjesec
ProduZeni boravak X, X., X1, XIIL., 1., Il., I11,IV,V., Gordana Lavrencak
VI. mjesec
Hrvatski jezik IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Ana Uzbinec
VI. mjesec
Strani jezik IX, X., XI, XIL, L, 1L, HLIV,V., Petra Majpruz
VI. mjesec
Matematika IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Anja Stankovic¢
VI. mjesec
Fizika, Kemija, Biologija, IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Dario Dugandzija
Priroda VI. mjesec
Tehnicka kultura 1 X, X., XI, XIIL., L, 1L, 111,IV,V., Marija Santek
Informatika VI. mjesec
Glazbena k., Likovna k. i IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Tomislav Ruzak
TZK VI. mjesec
Povijest i Geografija IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Tihomir Grzinci¢
VI. mjesec
Vjeronauk IX, X., X1, XIL, I, 1L, HLIV,V., Violeta Raguz
VI. mjesec
Aktiv razrednika 5.-8. r X, X, X1, XIL, L, 11, HLIV, V., Gordana Mestrovié
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Ucitelji 1 strucni suradnici duzni su se permanentno usavrSavati u struci i usavrSavati za strucno-
metodicki, pedagoski rad.

Plan i program individualnog permanentnog usavr$avanja realizira se pracenjem stru¢ne literature,
struc¢nih Casopisa, dnevnog i periodi¢nog tiska, sudjelovanjem na webinarima, suradnjom sa stru¢nim
suradnicima i prosvjetnim savjetnicima.

Svi ucitelji ukljuceni su u postojece oblike usavrsavanja na razini Skole, opéine, Grada , Zupanije 1
drzave.

Teme:

Rad u produzenom boravku (uredenje igraonice i igralista)
Identifikacija u¢enika s teSkocama i nadarenih
Izvanucionicka nastava i terenska nastava

Integrirani dani, projektna nastava

Stru¢no usavrSavanje ucitelja

Nacionalni ispiti

Suradnja roditelja i Skole

Realizacija planova razrednika

© © N o gk~ 0w DN E

Program prevencije drustveno neprihvaljivog ponasanja

10. Mirno rjeSavanje sukoba

11.  Primjena interneta u nastavi

12. Korelacija izmedu predmeta prirodne skupine
13.  Natjecanje ucenika i dodatna nastava

14, Rad u dopunskoj nastavi

15. Mediji u natavi drustvene skupine predmeta (korelacija)
16. Rad s ucenicima po prilagodenom programu
17. Ocjenjivanje 1 pracenje ucenika

18. Nastavna sredstva i pomagala

19. KnjiZnica kao informaticki centar

20. Medupredmetne kurikularne teme
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan sadrzi priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana, dana Skole i sve druge oblike
suradnje s drustvenom sredinom.

MJESEC SADRZAJI AKTIVNOSTI NOSITELJI
AKTIVNOSTI
Rujan 1. Svecani doc¢ek uéenika prvih razreda 9.9. KUD i stru¢ni suradnici
2. Europski dan jezika 26.9. Utitelji hrvatskoga jezika
Listopad 3. Medunarodni dan nenasilja 2.10. Ucitelji, stru¢ni suradnici
4. Dan ucitelja 4.10. UC¢. raz.nast. i knjizniarka
5. Medunarodni dan osoba s disleksijom 7.10. Logopedinja
6. Dan Hrvatskoga sabora 8.10. Ucitelji 1 stru¢ni suradnici
7. Svjetski dan mentalnog zdravlja 10.10. Psihologinja
8. Dan zahvalnosti za plodove zemlje - 8.10. Vjeroucitelji
9. Tjedan skolskog dorucka- Dorucak za 5 14.10 —
18.10. Ucitelji
10. Mjesec hrvatske knjige 15.10. do 15.11 Knjiznicarka
11. Dan kravate 18.10. Ucitelji 1 strucni suradnici
12. Svjetski dan jabuka 18.10. Knjizni¢arka, ucitelji
13. Svjetski tjedan medijske i informacijske Knjizni¢arka
pismenosti  24.10.
Studeni 14. Interliber 12.11.-17.11. Ucitelji, strucni suradnici

15. Svjetski dan ljubaznosti 13.11

16. Medunarodni dan tolerancije 15.11.
17. Dan sjec¢anja na Vukovar 18.11.
18. Medunarodni dan djeteta 20.11.

Ucitelji, strucni suradnici
Ucitelji, strucni suradnici
Ucitelji, strucni suradnici
Ucitelji 1 strucni suradnici
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Prosinac 19. Dan osoba s invaliditetom 3.12. Ucitelji i stru¢ni suradnici
20. Proslava Sv. Nikole 6.12. Vjerouditelji i u€itelji
21. Vecer matematike 4.12. Ucitelji RN i ucitelji
matematike
22. Skolski medni dan  4.12. Utitelji 1.razreda i
pedagoginja
23. Obiljezavanje BoZi¢a — Advent ispred Drzica 11,12, | UCitelii i struéni suradnici
SijeCanj 24. Dan medunarodnog priznanja Hrvatske 15.1. Uciteljica povijesti
25. Svjetski dan smijeha 10.1. Ucitelji i stru¢ni suradnici
26. Medunarodni dan zagrljaja 21.1. Ucitelji i stru¢ni suradnici
27. Dan zastite podataka 28.1 Knjiznicarka
Veljaca 28. Dan sigurnijeg interneta 11.2. Ucitelji 1 stru¢nio suradnici
29. Valentinovo 14.2 Ucitelji 1 strucni suradnici
30. Medunarodni dan darivanja knjiga 14.2. Ucitelji 1 strucni suradnici
31. Dan ruzicastih majica 20.2 (26.2.) Ucitelji 1 stru¢ni suradnici
Ucitelji 1 stru¢ni suradnici
Ozujak 32. Maskenbal 4.3. Ucitelji
33. Dani hrvatskog jezika 11.3.-17.3. Ucitelji i strucni suradnici
34. Tjedan mozga 10.3-17.3. Ucitelji, psihologinja i
35. Ofevdan 19.3. pedagoginja
36. Svjetski dan pripovijedanja 20.3. Ucitelji i knjizniCarka
37. Svjetski dan voda 21.3. Ucitelji i likovna grupa
38. Medunarodni dan darovitih osoba 21.3. Psihologinja
39. Medunarodni dan podrske osobama s epilepsijom- | UCitelji i strucni suradnici
LJUBICASTI DAN 26.3. Utitelji, knjizniCarka
40. Svjetski dan kazaliSta 27.3.
Travanj 41. Svjetski dan autizma 2.4. Ucitelji i stru¢ni suradnici
42. Svjetski dan dobrih djela 3.4. Ucitelji i stru¢ni suradnici
43. Dan planeta Zemlje 22.4. Ucitelji i profesor biologije
44. Svjetski dan knjige i autorskih prava 23.4 Knjiznicarka
45. Medunarodni dan plesa 29.4. Ucitelji
46. Dan skole — Dan otvorenih vrata 30.4. Ucitelji, stru¢na sluzba

\.}
W/
t
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Svibanj 47. Svjetski dan Crvenog kriza 8.5. Crveni kriz OS
48. Maj¢indan 11.5 Ucitelji, knjizniCarka
49. Medunarodni dan obitelji 15.5. Vjeroucitelji
50. Medunarodni dan muzeja 16.5. Ucitelji povijesti 1 geograf.
51. Svjetski dan sporta 28.5. Ucitelji i prof. TZK-a
52. Dan drzavnosti 29.5 Ucitelji 1 strucni suradnici
53. Dan grada Zagreba 29.5 Ucitelji i strucni suradnici
Lipanj 54.  Svjetski dan zastite okolisa 5.6. Ekoloska grupa
55. Obiljezavanja Dana Trnja 6.6. Gradska cetvrt Trnje
56. Zavr$na svecanost i dodjela nagrada uciteljima i VOdite_lj KUD-a i strucni
ucenicima 10.6. suradnici
Srpanj 57. Svecana podjela svjedodzbi uCenicima 8.r. 4.7. Razrednici 8.r.

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

8.2.1.REDOVNI ZDRAVSTVENI PREGLEDI | DRUGE PREVENTIVNE AKCIJE

Zdravstvena zastita obavlja se u suradnji sa Skolskom lije¢nicom dr. Puskari¢-Sai¢
Kalendar pregleda utvrduje se prema moguénostima Skolskog dispanzera.
Tijekom Skolske godine obavit ¢e se ovi pregledi i preventivne akcije:

1. SISTEMATSKI PREGLEDI
prije upisa u I. razred
- ucenika V. razreda u svrhu utvrdivanja psihofizickog razvoja
- ucenika VIII. razreda( profesionalna orijentacija) — u sklopu sistematskog pregleda provodi
se probir na teSko¢e mentalnog zdravlja

2. CIJEPLJENJE:
| razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred
Nadoknada propustenih cjepiva u predskolskoj dobi
VIl razred DI- TE i POLIO
HPV, preporuceno cijepljenje (od 5 do 8 razreda)

3. SCREENINZI:
- Poremecaj vida na boje za ucenike III. razreda
- Deformacija kraljeznice i tjelesna visina za uc¢enike VI. Razreda

4. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje manjih
protuepidemijskih mjera
- Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne 1 zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa
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5. Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje

6. Zdravstveni odgoj putem predavanja i tribina
7. Teme za ucenike

- “Higijena usne Supljine” — I. razred

- “Prehrana” — I1l. razred

- “Promjene vezane uz pubertet i higijena” — V. razred

Namjenski pregledi i izdavanje potvrda i misljenja

8. Pregledi za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

9. Zastita i unapredenje Skolskog okolisa

10. Rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

8.2.2. SOCIJALNA ZASTITA

Skola posebno skrbi o u¢enicima iz socijalno ugrozenih obitelji i suraduje s Centrom za socijlnu
skrb. Ucenike ¢emo ukljucivati preko Drustva naSe djece, Crvenog kriza i Sportskog drustva Trnje
na logorovanja, zimovanja i ljetovanja ako to budu epidemioloske prilike dozvoljavale. Za ucenike
planiramo rekreaciju, sportske i tjelesne aktivnosti na vanjskim sportskim igraliStima oko Skole i u
sportskoj dvorani.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Planirani su sistematski pregledi koji se ostvaruju temeljem kolektivnog ugovora i ostali oblici
zdravstvene 1 sigurnosne zastite radnika Skole.

8.4. Organizacija prehrane

O radu Skolske kuhinje skrbi tajnica Skole i ravnatelj Skole. Zdravstvene i ostale uvjete o radu
Skolske kuhinje stalno vodi sanitarni inspektor Gradskog sekretarijata za zdravstveno i nadlezna
sluzba Doma zdravlja Trnje.
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Broj uc€enika koiji se hrani u Skoli

Svih obroka g/ggelf"i Ruéak UZina Dorudak Ruéak
668 395 134 134 395 6

8.5. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Skolski preventivni program izraden je na temelju Nacionalne strategije za predskolski odgoj, opée
obrazovanje i srednjoskolsko obrazovanje. U njemu je definiran op¢i cilj nacionalnog kurikuluma
kao osobni razvoj djeteta i u€enika, njegovo kvalitetno osposobljavanje za kvalitetno Zivljenje,
aktivno, samostalno i odgovorno sudjelovanje i pridonosenje kulturnom, gospodarskom,
znanstvenom i opéem drustvenom napretku zemlje u uvjetima razvoja drustva znanja i
globalizacije.

Pri izradi $kolskog preventivnog programa vodili smo se temeljima nacionalnih strategija:
1. Nacionalni strateski okvir zastite i promicanja ljudskih prava

2. Nacionalni plan protiv svih oblika diskriminacije

3. Nacionalna strategija prevencije poremecaja u ponasanju djece i mladih

4. Nacionalna strategija promicanja ravnopravnosti spolova

5. Nacionalna strategija za izjednaCavanje mogucénosti za osobe s invaliditetom
6. Nacionalna strategija zastite od nasilja u obitelji

7. Nacionalni program aktivnosti sprecavanje nasilja medu djecom

8. Nacionalna strategija suzbijanja zlouporabe droga

9. Nacionalni plan za suzbijanje trgovanja ljudima

10. Nacionalni plan suzbijanja korupcije

U svrhu zastite prava nasih u€enika, ucitelja, ostalih djelatnika 1 njihovih obitelji postupamo prema:
1. Pravilniku o nalinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima

. Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja u obitelji

. Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima

. Protokol o postupanju u slucaju zanemarivanja djece

. Protokol o podrsci djeci s teSkocama u razvoju 1 njihovim obiteljima

. Web obrazac za evidenciju o pojedinacnom slucaju nasilja u odgojno obrazovnim ustanovama
. Statutu Skole

. Kuénom redu skole

. Etickom kodeksu $kole

©O© 00N Ok W

Prevenciju kao skup mjera i postupaka kojima se nastoje sprijeciti nezeljene drustvene pojave i
ponasanja dijelimo na primarnu, sekundarnu i tercijarnu.
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Ishodi prevencije:

prevencija problema prije nego §to se pojave,

promjene ¢imbenika koji predvidaju problem .

Prema novijoj klasifikaciji razlikujemo tri razine prevencije:

Univerzalna - odnosi se na op¢u populaciju ili cijele populacijske skupine koje nisu identificirane
na osnovi individualnog rizika. Prihvatljive su za populaciju, mali je rizik od njihove primjene i u
pravilu najmanje kostaju (pogotovo ako je rije¢ o pojedincu).

Selektivna - cilja na pojedince ili subskupine ¢iji su rizici za razvoj poremecaja znacajno visi nego
u prosjeku. Rizi¢ne grupe mogu se identificirati na osnovi bioloskih, psiholoskih ili socijalnih
rizicnih ¢imbenika

Indicirana - namijenjena je visoko rizicnim pojedincima kod kojih je identificiran minimalan, ali
vidljiv znak ili simptom nekog poremecaja, ali koji jos nije dosegao dijagnosticke stupnjeve
poremecaja. Indicirane preventivne intervencije se ¢esto poistovjecuju s ranim intervencijama kao
rano zapocetim tretmanima.

Od svih drustvenih institucija skolski sustav ima daleko ve¢u moguénost da primarnom
prevencijom unaprijedi nacionalni standard zaStite djece i mladih od svih oblika rizi¢nog ponasanja.
Isti rezultati se o¢ekuju i u selektivnoj razini prevencije s ciljem rane detekcije i prevencije takvih
ucenika. Da bi prevencija bila uspjesna potrebno je strucno, kontinuirano, integrirano u odgojno-
obrazovni proces provoditi preventivne mjere koje ¢e doprinijeti smanjenju rizi¢nih i jacanju
zaStitnih faktora s kojima se svaki u€enik u svom zivotu susrec¢e. Upravo zbog navedenih razloga
potrebno je ucenicima osigurati niz razlicitih preventivnih programa koji ¢e doprinijeti njihovom
zdravom i sretnom odrastanju.

INTERDISCIPLINARNA SURADNJA

Provodenje programa aktivnosti prevencije razvoja poremecaja u ponasanju i za spre¢avanje nasilja
medu djecom i mladima, podrazumijeva uspostavu suradnje nadleznih drzavnih tijela i drugih
¢imbenika koji sudjeluju u sprecavanju, otkrivanju 1 suzbijanju nasilja medu djecom i mladima
(odgojno-obrazovne ustanove, domovi za skrb o djeci i mladima, centri za socijalnu skrb, policijske
postaje, zdravstvene ustanove, drzavna odvjetnistva, jedinice lokalne samouprave, nevladine
organizacije koje rade na pruZanju psiho-socijalne pomo¢i i Gradski ured za obrazovanje i Sport
Grada Zagreba)

8.5.1 Posebni odgojni zadaci

Sukladno ¢lanku 65. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ucenici s teSko¢ama
podijeljeni su u tri skupine:

1. ucenici s teSko¢ama u razvoju,

2. u€enici s teSkocama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim problemima;

3. ucenici s teSkoama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i jezi¢nim
teSkocama.

Navedene teskoce pod odredenim okolnostima mogu doprinijeti jaanju ¢imbenika rizika te
smanjenju zastitnih ¢imbenika u prevenciji druStveno neprihvatljivog ponasanja.
Drustveno neprihvatljivo ponasanje predstavlja vrlo Siroku lepezu ponaSanja razlicitih obiljezja,

neprihvatljivog ponaSanja je znacajnije odstupanje od uobi¢ajenog i drustveno prihvac¢enog
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ponasanja odredene sredine za specifi¢nu dob, spol djeteta 1 situaciju te Stetnost i opasnost za samo
dijete ili za njegovu sredinu. Bez pravovremene strucne, ali i Sire drustvene pomoc¢i takvi oblici
ponasanja mogu doprinijeti nepovoljnom razvoju djeteta, a time 1 razvoju poremecaja u ponasanju
koji se manifestiraju na svim podru¢jima funkcioniranja djece i mladih.

8.5.2. INKLUZIJA DJECE S POSEBNIM ODGOJNO-OBRAZOVNIM POTREBAMA
Nositelj programa: uéitelji, stru¢na sluzba i ravnatelj OS Marina Drzi¢a
Mjesto i vrijeme provedbe: OS Marina Drzi¢a, tijekom 8k. g. 2024./2025.

Analiza problema

Sustav Skolovanja je taj koji se treba prilagoditi kako bi zadovoljio potrebe sve djece. (Lindquist,
UNESCO, 1994.)

Ucenici s posebnim potrebama u redovnom razredu osnovne $kole danas su dio redovne inkluzije.
Bez dodatne struéne pomoc¢i i nabave pomagala za rad, ucéenicima s posebnim potrebama nije
moguce zadovoljavajuce ukljucivanje u redovni razred. U naSoj Skoli Skoluje se puno ucenika s
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama.

Ciljevi programa:

- unaprjedivanje kvalitete programskih, organizacijskih i materijalno-tehnickih uvjeta rada

- formiranje zajednickih grupa razli¢itih sposobnosti radi nastave, podrSke vr$njaka i zajednickog
ucenja

- razvijanje pozitivnih stavova prema djeci s posebnim potrebama

- omogucavanje roditeljima da postanu aktivni sudionici u timskom procesu

Provoditelji programa

Koordinatorica: logopedinja Mia Stipi¢

Provoditelji: ravnatelj, stru¢na sluzba, ucitelji

Vanjski suradnici: udruge Suncokret Oljin, Igra, Centar za odgoj i obrazovanje Goljak, Poliklinika za
rehabilitaciju slusanja i govora Suvag, Hrabri telefon, Savjetovaliste Luka Ritz, Obiteljski centar
Grada Zagreba, Poliklinika za zaStitu djece Grada Zagreba, Psihijatrijska bolnica za djecu i mlade.

Korisnici

Ucenici naSe Skole s posebnim potrebama te ostali u¢enici. Roditelji nase Skole i Skolsko osoblje. (=
800 korisnika)

Sadrzaj programa
Aktivnosti i sadrzaji za UCENIKE:
o pomocnici u nastavi za ucenike
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o individualni i grupni rad s djecom s teSko¢ama u razvoju (logopedinja, pedagoginja,
o ukljucivanje ucenika u aktivnosti udruga — Djecja kuca Borovje, Obiteljski centar Grada
Zagreba, Suncokret OLJIN, Budenje, Plavi telefon ili druge institucije koje se bave psihosocijalnom
pomoci (Poliklinika za zastitu djece Grada Zagreba, KBC-i, Zavodi za socijalni rad i dr.)

radionice poticanja razvoja kreativnih sposobnosti

vr$njacka podrska

ukljucivanje ucenika u humanitarne akcije na razini Skole i1 grada

organizacija posjeta kazaliStima, muzejima, druStveno-kulturnim susretima

organiziranje stru¢nih predavanja i radionica u suradnji sa Agencijom za odgoj i obrazovanje,
Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom, Centrom za odgoj i obrazovanje Goljak, Poliklinikom
Suvag

0O O O O O

Aktivnosti za $kolsko osoblje:

- predavanja, radionice i savjetovanja stru¢njaka, za ucitelje 1 stru¢nu sluzbu s ciljem bolje inkluzije

- supervizije 1 individualne konzultacije s pomo¢nicima u nastavi

- stru¢na usavrSavanja ucitelja izvan institucije u suradnji s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i
Sporta i nevladinim udrugama

- ukljucivanje ucitelja u sve projekte na razini Skole

- nabava stru¢ne literature, medusobna suradnja i savjetovanja ucitelja u odabiru metoda i pristupa
radu

Aktivnosti za roditelje:

- tematski roditeljski sastanci

- individualno savjetovanje za roditelje

- aktivno sudjelovanje u Zivotu Skole

- predavanja i savjetovanja stru¢njaka na okruglim stolovima

8.5.3. PROGRAM: IDENTIFIKACIJA | RAD S POTENCIJALNO DAROVITIM
UCENICIMA

1. NOSITELJI PROGRAMA: Skolski tim za darovite, koordinator tima za darovite — psihologinja,
ucitelji, vanjski suradnici (Vjetar u leda, Centar Dar, Bioteka, Muzza intepretacijski centar), udruga
Suncokret-Oljin u sklopu projekta E-kreativac.

Mjesto i vrijeme provedbe: OS Marina Drziéa, tijekom $k. g. 2024./2025.

2.CILJEVI I SVRHA PROGRAMA: Darovitost je sklop osobina koje omogucuju pojedincu da
dosljedno postize izrazito iznadprosjecan uradak u jednoj ili viSe aktivnosti kojima se bavi (Koren,
1989). U komponiranju darovitosti sudjeluju tri grupe osobnih determinirajucih faktora: opce i
specificne sposobnosti, kreativnost te splet brojnih karakteristika li¢nosti i motivacije (Renzulli i Reis,
1985; prema Koren, 1989). Identifikacija ¢e se provesti tijekom drugog obrazovnog razdoblja skolske
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godine 2024./25. medu ucenicima 4. razreda. Identifikacija se provodi uz pisanu suglasnost roditelja,
standardiziranim psiholoSkim testovima te upitnicima za ucitelje i u¢enike (PROFNAD, PRONAD).
Nakon identifikacije potencijalno darovitih u¢enika organizira se roditeljski sastanak koji vodi
psihologinja i voditelj udruge Suncokret-Oljin, Zeljko Vukobratovié, prof. psihologiije. Roditelje se
informira o karakteristikama potencijalno darovitih ucenika i o strategijama podrSke u¢enicima unutar
i izvan $kole. Sto se ti¢e socijalnih karakteristika darovitih uenika, rezultati istraZivanja su priliéno
nekonzistentni. Neki autori izvjeStavaju o tome kako se daroviti uCenici zbog svoga specificnog
nacina percipiranja i razmisljanja te intenzivnog usmjeravanja na podrucje svoje darovitosti ve¢ vrlo
rano osje¢aju drugacijima 1 mogu imati socijalnih i emocionalnih problema, kao npr. poremecene ili
disfunkcionalne socijalne odnose, nerealisti¢na ocekivanja nametnuta od strane roditelja i drugih ljudi
te izvanredne akademske zahtjeve koji proizlaze iz akceleracije ili ostalih specijalnih programa za
darovite (Hoge 1 Renzulli, 1993.; prema Koli¢ - Vehovec, S., Roncevi¢, B., 2002). S druge strane,
neki rezultati ukazuju na to da se darovita djeca ne razlikuju od svojih vr$njaka u socijalnoj
prilagodenosti i emocionalnoj stabilnosti (Olszewski-Kubilius i sur., 1988.; Rost i Czeschlik, 1994.;
Svesko, 1990.; prema Koli¢ - Vehovec, S., Roncevi¢, B., 2012.). S obzirom na opisane rizike, u nasoj
se Skoli posvecuje paznja emocionalnom i socijalnom razvoju darovitih ucenika. Svim darovitim
ucenicima nakon postupka identifikacije bit ¢e ponudeno uklju¢ivanje u radionice osobnog rasta i
razvoja te kreativnosti koje se provode u skoli, a vodi ih psihologinja Skole u suradnji s djelatnicima
udruge Suncokret-Oljin.. Svrha programa jest razvoj socijalnih i emocionalnih kompetencija,
proSirivanje postojec¢ih strategija za noSenje sa stresom, prevencija razvoja negativnog
perfekcionizma. Prema iskazanim sklonostima, potencijalno darovite ucenike ¢emo ukljuciti u
odgovarajuc¢e dodatne sadrzaje, odnosno u raspolozive izvannastavne, izvanskolske aktivnosti te u
meduskolska natjecanja.

Radionice osobnog rasta i razvoja ukljucuju:

a) rad na osobnim, emocionalnim i socijalnim kompetencijama (kroz igru, razli¢ite vjezbe i
aktivnosti, dramske improvizacije, grupni rad);

b) poticanje ekoloSke, zdravstvene 1 gradanske svjesnosti (kroz rasprave, gledanje edukativnih
filmova, opazanje, provodenje istrazivanja i dr.);

¢) posjete znanstvenim, kulturnim 1 humanitarnim manifestacijama ili gostovanja ucitelja 1 vanjskih
suradnika (Interlieber, HIIM -Tjedan mozga, suradnja s udrugom Bioteka, posjet TifoloSkom muzeju,
suradnja s Muzza interpretacijskim centrom, Tjedan znanosti, posjeta Zvjezdarnici..)

Program radionica se sastavlja na osnovi sklonosti 1 interesa ¢lanova grupe. Svim roditeljima
darovitih u¢enika omoguceno je informiranje i1 savjetovanje o darovitosti. Radionice obuhvacaju
ucenike 5. i 6. razreda (tijekom Skolske godine).

Savjetovanje ucitelja o strategijama podrSke potencijalno darovitim ucenicima (Pravilnik o
osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju darovitih uc¢enika, 1991., Smjernice za rad s darovitom
djecom i uéenicima, 2022.) u individualnim konzultacijama, kroz UV te rad Skolskog tima za
darovite.
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8.5.4. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

RB Sadrzaj rada Razred Nositelji Vrijeme
Osnovna informacija u¢enicima o Tiiekom
1. zanimanjima ljudi kroz sadrzaje PiD i 1.-4. Ucitelji JeX
. . . godine
izvannastavne aktivnosti
Profesionalno informiranje i Tiiekom
2. usmjeravanje kroz sadrzaje odredenih 5.-7. Ucitelji JeX
. ) . . godine
predmeta i izvannastavnih aktivnosti
Predavanje i razgovor na temu:
Uloga i vaznost rada za pojedinca i drustvo. Razrednici .
. ! . . Tijekom
3. | Razlicitost zanimanja, relevantni faktori za 5.-7. Pedagog, )
. ) } ) . . ) ) godine
izbor zanimanja, aktivnost ucenika pri psiholog
izboru zanimanja
Pismeni 1 hkoym rado_V1 ucer_nka_na_ temu: . Usitelji HJ 2 0bazovho
4, ,,Profesionalno informiranje i 7.18. el e .
: . Ucitelji LK razdoblje
usmjeravanje
Individualni razgovor s roditeljima .
. Razrednik i
(prema potrebi) . 1.i 2. obrazovno
5. 7.18. Pedagog, :
. razdoblje
psiholog
Plan priprema ucenika VIIL.-ih razreda za upis u srednju $kolu
R | Sadrzaj rada Razre | Nositelji Vrijeme
b. d
1. | Radni dogovor u vezi programa PO u 8. Pedagog 9.m;.
Hrvatskom zavodu za zapoSljavanje, Regionalni Suradnici Odsjeka
ured Zagreb profesionalnog
usmjeravanja
2. | Psiholosko testiranje ucenika s teSkocama u 8. Suradnici Odsjeka | 11.mj.
razvoju i intervju s ucenicima i roditeljima u profesionalnog 4.mj.
Zavodu za profesionalno usmjeravanje usmjeravanja
3. | Razgovor s u€enicima u manjim grupama na 8. Pedagog
temu: Razrednici,
NajceSce pogreske pri izboru zanimanja 1.polug.
zanimanja 2.polug.

Izbor zanimanja u pojedinim podruc¢jima rada —
zanatska zanimanja

Predavanje: Cinioci koji utje¢u na izbor
zanimanja; Sustav srednjoSkolskog obrazovanja
u RH;

Elementi i kriteriji za izbor kandidata:OPCE
ODREDBE

ELEMENTI VREDNOVANIJA: a) zajednicki
elementi,b)poseban element,

¢) dodatni elementi vrednovanja,d) zdravstvene
kontraindikacije
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Radionica: u ¢emu sam dobar- koje su moje jace
strane

Informiranje uéenika o TV i radio emisijama iz Razrednici 2.polug.
podrugdja prof. orijentacije Pedagog
Individualni razgovori s roditeljima, roditeljski Razrednici 2.polug.
sastanak na temu profesionalne orijentacije Pedagog, Psiholog
Individualno savjetovanje roditelja prilikom Defektolog- Tijekom
upisa u srednju Skolu ucenika s teSkocama u logoped, pedagog, | skolske
ucenju / Individualno savjetovanje roditelja psiholog godine
prilikom upisa u srednju skolu u€enika sa
zdravstvenim teSko¢ama
Individualni razgovori s u¢enicima — Psiholog 2.polug.
profesionalno informiranje (informiranje o
uvjetima upisa, bodovanju za upis,
srednjoskolskim programima), savjetovanje
Radionice za ucenike 8. razreda na temu ,,Kako
odabrati buduce zanimanje* -sposobnosti,
vrijednosti, profesionalni interesi, obiljezja
posla, upitnici samoprocjene, analiza i rasprava
Upoznavanje ucenika s natjeajima za upis u Razrednici 2.polug.
prvi razred srednje $kole Pedagog
Provjera ispravnosti podataka o u¢enicima Administrator 1.polug.
8.razreda relevantnih za upis imenika-

informaticar,

razrednici
Prijava i upis ucenika u srednju skolu u Razrednici, 2.polug.
elektronskom obliku :POSTUPAK PRIJAVE- informaticar,
OPCI POSLOVI Pedagog

Ravnatelj
Stalna suradnja s Hrvatskim zavodom za Pedagog tijekom
zaposljavanje, Regionalni ured Zagreb godine

A\
W
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8.5.5. SKOLSKA PREVENTIVNA STRATEGIJA 2024.-25.

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (Skolska preventivna strategija)
Sk.g. 2024./25.

Voditelj /i SPP: pedagoginja i psihologinja

ven e

postaja Zagreb ( VIII. PP Zagreb — Trnje), Hrvatski zavod za socijalni rad Podru¢ni ured Trnje, Gradski ured
za obrazovanje, sport i mlade, Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Nastavni zavod za javno zdravstvo ,.dr.
Andrija Stampar*, Centar za edukaciju, savjetovanje i humanitarno djelovanje KRUGOVI, Centar za zdravlje
mladih, , Hrvatska udruga za Skolovanje pasa vodi¢a i mobilitet, Udruga Suncokret-Oljin, Hrvatski Crveni
kriz, Udruga ,,Ti si OK®, pedagoginja i psihoterapeutkinja u edukaciji Dragana Neskovi¢, Knjiznica Savica,
Udruga LET

ANALIZA PROBLEMA

Nasu skolu pohada 395 ucenika. Rasporedeni su u 19 razrednih odjela, s kojima radi 37 ucitelja, strucne

sen e

U suradnji s uciteljima i razrednicima, postoji potreba za razvijanjem socijalnih i emocionalnih vjestina
ucenika. Stoga ¢e se sukladno razvojnim karakteristikama prema dobi ucenika, provoditi grupne radionice na
satovima razrednika i od strane stru¢nih suradnica s ciljem razvijanja pozitivne slike o sebi, prepoznavanja
svojih snaga, primjerenog komuniciranja svojih potreba i osjecaja te konstruktivnog rjeSavanja sukoba. S
pojedinim ucenicima ili grupama ucenika kod kojih je prepoznata potreba dodatno ¢e se raditi na razvijanju
za$titnih ¢imbenika prema ,,konceptu otpornosti” kako bi im se pomoglo u Sto uspje$nijem suoCavanju s
izazovima svakodnevnice i rizicima kojima su izloZeni. Naglasak u §kolskom preventivnom programu takoder
je stavljen na prihvacanje razlicitosti i medusobno uvazavanje buduci da skolu pohadaju ucenici manjinskih
jeziénih skupina. U cilju zadovoljavanja socijalno-emocionalno-razvojnih potreba ucenika $kola provodi
programe: produzeni boravak, $kolski sportski klub, izvannastavne aktivnosti i izvanskolske aktivnosti. U cilju
podizanja kompetentnosti roditelja u odgoju djece organiziramo savjetovali$ta i predavanja za roditelje kao i
preventivne aktivnosti usmjereni edukaciji i podrsci ucitelja.

CILJEVI PROGRAMA:

Preventivni program skole je usmjeren na promociju zdravih navika i stilova Zivota i na prevenciju nasilja,
ovisnosti 1 rizi€nog (spolnog i zdravstvenog) ponasanja suzbijanjem utjecaja rizicnih faktora te jaCanjem
zaStitnih ¢imbenika kod djeteta i zaStitnih mehanizama u zajednici.

OPCI CILJEVI:

a) kreiranje pozitivnog ozra¢ja medu djelatnicima i u¢enicima, smanjivanje razine stresa i razvijanje
vjestina kvalitetnog upravljanja stresom,
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b) kreiranje ozracja uspjesne $kole, u kojoj su zadovoljene specifi¢ne potrebe svakog ucenika, Skola i
razredni odjel u kojem se osjeéa sigurno, sudjeluje u aktivnostima te se ukljucuje u dodatne prema
interesima i sposobnostima te $kola u kojoj dijete razvija svoje kompetencije,

¢) jacanje vjestina koje omogucuju djetetu odupiranje riziCnim Ciniteljima te smanjenje utjecaja
rizi¢nih ¢initelja na razvoj djeteta i njegove osobnosti;

d) razvijanje pozitivnih drustvenih vrijednosti — pravednost, tolerancija, suosjecanje, suradnja i druge.

SPECIFICNI CILJEVI:

Ucenici :

- emocionalno opismenjivanje (prepoznavanje vlastitih i tudih potreba i emocija, empatija,
upravljanje emocijama)

- razvijanje vjestine izrazavanja potreba na prihvatljiv nacin
- razvijanje samosvijesti i pozitivne sliku o sebi
- jacanje psiholoske otpornosti uc¢enika
- razvoj vjestina nenasilnog rjeSavanja sukoba
- sigurno kori$tenje medija i tehnologije
- razvijanje tolerancije i antipredrasudnih stavova
Ucitelji :

- prepoznavanje ucCenika s visokim ¢imbenicima rizika za razvoj problema u ponaSanju, ucenju i
poteskoca mentalnog zdravlja te adekvatni nacini rada s njima

- razvijanje digitalne i medijske pismenosti
- prepoznavanje raznih oblika vrsnjackog nasilja i u€inkovito reagiranje
- identificiranje darovitih uc¢enika i podrska tim ucenicima

- prepoznavanje ucenika s teSko¢ama u ucenju i podrska tim ucenicima
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- integracija ucenika s teSkoc¢ama u razredno odjeljenje

- prepoznavanje stresa kod sebe i drugih te adekvatni nacini upravljanja sa stresom

- kvalitetno upravljanje razrednim odjelom (discipliniranje, motiviranje, podrSska u ucenju i

socijalizaciji)

Roditelji :

- prepoznavanje potreba djece s ciljem zdravog mentalnog razvoja pojedinca

- upoznavanje s nacinima razvijanja pozitivne slike o sebi kod djece

- pruzanje podrske u razumijevanju potreba darovitih ucenika

- pruZzanje podrske u razumijevanju potreba ucenika s teSkocama u razvoju

- prepoznavanje i adekvatno reagiranje na pojavu vr$njackog nasilja u $koli i putem elektroni¢kih

medija

AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA:

Program: Razina Razred | Broj Planirani | Voditelj,
Naziv programa/aktivnosti a) Eval | intervencij ucenika | broj suradnici
Kratak opis, ciljevi uiran* e susreta
b) Ima | a)Univerza
struc¢no Ina
misljenje/pre | b)
poruku** Selektivna
¢)Nista od c)
navedenoga | Indicirana
SIGURNOST U PROMETU
Vidjeti i biti viden b)Ima b) 1.razredi 38 1 Hrvatski
Cilj: prevencija rizicnog ponasanja | preporuku od autoklub
u prometu MzO b) 1. 38 25.09.2024. Policijska
Postujte nase znakove razredi postaja VI1II.
Cilj: preventivno educiranje djece b)Ima (Policajac
za ukljucivanje u promet, upoznati | preporuku od | a) 395 | Tijekom Marin
ucenike s osnovama prometnih MZO 1.8. sk.g. Bosnjakovié)
pravila i prometne kulture na putu razredi Koordinatorica
od kuce do skole aktivnosti:
)] Pedagoginja
79
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tematski panoi o sigurnosti Claudia

sudionika u prometu Milicevi¢
Uciteljica
tehnicke

kulture
Socioemocionalne kompetencije ) b) Uc¢enici 38 10 Knjiznic¢arka

Cilj: prepoznavanje i imenovanje 1. Ucitelji 1.

emocija, razvoj odgovornosti za razreda razreda

preuzimanje svakodnevnih

obaveza, vjerovanje u sebe, svoje

sposobnosti, vrijednosti i znanja.

Prevencija trgovine ljudima b) Ima b) 2.a 48 2 Hrvatski
Cilj: Poduciti u¢enike putem preporuku od 2.b. Crveni kriz
slikovnice ,,Mi$ica Milica* kako se MZO 2.C Koordinatorica
pristupa nepoznatim osobama, kako aktivnosti:
se ponasati kada su sami kod kuce, Psihologinja
kako reagirati u rizicnim
situacijama te kako pravilno
Koristiti internet.

»R.E.A.D.“-program pomoci Ucenici Oko | 1X mjesecno | Hrvatska
ulenju Citanja pomocu terapijskih | a) i b) C) koji 30 tijekom udruga za

timova — pas i njegov vodi¢ Ima otezano | ucenik | Skolske Skolovanje

Cilj: Razvijanje komunikacijskih usvajaju a godine pasa vodica i
kompetencija i vjestina Citanjauz | preporuku od tehniku | 1. 2024./25. mobilitet
pomo¢ registriranih terapijskih MZO-a Citanja Koordinatorica
timova (psa i njegovog vodica) aktivnosti:
Postati dijelom medunarodne mreze Logopedinja
Skola koje provode R.E.A.D.
program
Radionice Zivotnih vjestina
Cilj: Poduciti ucenike
-prepoznavanju i imenovanju c) b) 2.a,2bi 48 12 Psihologinja
emocija, verbalnom i neverbalnom 2.C
izraZzavanju emocija, empaticnom
reagiranju na tude emocije
-vjeStinama upravljanja ljutnjom i
strahom
- nenasilnom rjesavanju sukoba
-asertivnoj komunikaciji
- prepoznavanju i reagiranju u
potencijalno opasnim situacijama,
pruzanju pomoc¢i drugima na
siguran naéin
Odgoj za ljubav i nenasilje C) b) 3.a 53 8 Udruga
Cilj: Informirati i educirati djecu i 3.b Suncokret-
odrasle o pravima djece te osnaziti Oljin
djecu za njihovu primjenu, ucenje
djece o postivanju prava drugih i Koordinatorica
njihova priprema za njihovo aktivnosti:
aktivno sudjelovanje u drustvu. Psihologinja

Projektom se skre¢e pozornost
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javnosti na vaznost postivanja
prava djece kao njihove temeljne
samozastite te izravno ukljucuju u
projektne aktivnosti djeca, a
posebno djeca ugrozenih prava,

Nosim kiSobran nenasilja
Cilj: Projekt “Kisobran* podrska je
nenasilnom rjesavanju sukoba
medu djecom. Potice prihvacanje
razlicitosti medu djecom kroz
kreativno-interaktivne radionice
putem kojih ¢e razvijati socijalne
vjestine, jacati samopouzdanje te
stjecati alate za rjeSavanje
konfliktnih situacija kako bi
ostvarili kvalitetniju komunikaciju s
vr$njacima.

Projekt je usmjeren zastiti djece od
opasnosti kojima se izlazu prilikom
kori$tenja Interneta, racunala i
drugih sredstava komuniciranja na
daljinu, te prevenciji nasilja na
Internetu i njegovim posljedicama,
ali i odgovornosti prilikom
koriStenja Interneta.

b)

Ima
preporuku
Ministarstva
za
demografiju,
obitelj,
mlade i
socijalnu
politiku

b)

4.a
4.b

46

Centar za
edukaciju,
savjetovanje i
humanitarno
djelovanje
KRUGOVI

Koordinatorica
aktivnosti:
Psihologinja

,Mogu ako hocu 1“

Cilj: Podizanje razine svijesti kod
ucenika o opasnostima i Stetnostima
ovisnosti i razvijanje kod ucenika
osjecaja odgovornosti za djela koja
su pocinjena protivno zakonskim
odredbama, odnosno pobuditi kod
istih svijest da ¢injenje kaznenih
djela i prekrsaja povlaci za sobom 1
odgovarajuée sankcije.
Specifi¢ni: kod u€enika potaknuti i
razviti vjestine kritickog
razmisljanja, sposobnost
prepoznavanja rizi¢nih situacija,
poduciti ih o moguénostima odabira
te kako se oduprijeti vr$njackom
pritisku konzumiranja sredstva
ovisnosti.

b)

b)

4.2
4.b

46

PU VIII.
Koordinatorica
aktivnosti:
Pedagoginja

Potencijalno daroviti ucenici
Projekt E-kreativac
Cilj: Identificirati darovite ucenike
te im pruziti potrebnu potporu
tijekom osnovnoskolskog
obrazovanja. Osnaziti potencijalno
darovite ucenike za primjereno
reagiranje u stresnim situacijama,
poticati razvijanje socio-
emocionalnih vjestina i kreativnost.
Pracenje identificiranih ucenika,

c)
Projekt —
Ekreativac
ima
preporuku
MzO

podrska u osobnom rastu i razvoju,

b)ic)

4aidb
Potencij
alno
daroviti
ucenici
5.i6.
razreda

46
14

Tijekom

sk.g.

Psihologinja

Udruga
Suncokret-
Oljinu
partnerstvu s
Osnovnom
Skolom Marin
Drzi¢ (projekt
E-kreativac)
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unapredenju zZivotnih vjestina,
vjestina ucenja i timskog rada.

Skolski tim za
darovite
ucitelji RN i
PN

Dobar pristup sebi i drugima ) b) 4.2 46 6 Pedagoginja
Cilj: poticanje zajednistva, 4.b
empatije, nenasilne komunikacije
Uciti kako uditi C) b)ic) 4.a 87 9 Psihologinja
Radionice 4.b Centar za
Individualno savjetovanje ucenika 5.a Tijekom zdravlje
na temu strategija ucenja 5.b Skolske mladih
Cilj: Educirati u¢enike na temu godine
vjestina upravljanja svojim ucenjem
i primjene odgovarajucih strategija
ucenja. Poticati kod uc¢enika aktivan
pristup ucenju i pozitivan stav
prema ucenju.
wInsta, tik-tok, snap... i ja!” C) b) 5.4,5b 104 5 Centar za
- kako online svijet utjeée na 6.a,6.bi zdravlje
mene 6.c mladih
Koordinator
aktivnosti:
Psihologinja
Predmetni kompas: Pronadi svoj C) b)ic) Prema Tijekom Skolska
smjer potrebi Skolske pedagoginja
Individualno savjetovanje pojedinih godine
ucenika
Rad s razredima i skupinama
Cilj: potaknuti razvoj radnih navika
i odgovornosti za izvrSavanje
Skolskih obaveza
Prevencija ovisnosti Razrednici,
Radionice na satovima a) 1.-8. 395 | Tijekom uditelji, stru¢ni
razrednika c) b) 6.a,6.bi 63 sk.g. suradnici
Moj izbor-zdrav izbor Look@me 6.c 12 Udruga
Cilj: Prevencija primarnih ovisnosti Suncokret
i ovisnosti o modernim b) Oljin
tehnologijama, informiranje Koordinator
ucenika o zdravim stilovima b) 53 aktivnosti:
Zivota, poticanje uc¢enika na 8.a,8b 3 Psihologinja
zadovoljavanje osobnih potreba na i8.c
prihvatljiv i kreativan nacin, a u Zdenko Poljak
svrhu ocuvanja i zastite mentalnog i iz Ureda
fizickog zdravlja. nacelnika
Zdrav za 5 Policijske
uprave
b) zagrebacke
Koordinator
aktivnosti:

Pedagoginja
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Prevencija i alternativa b) b) 6.a 63 3 PU VI
Cilj: Edukacija u¢enika o samo 6.b Koordinator
zastitnom ponasanju u sluéaju 6.c aktivnosti:
pronalaska predmeta vezanih uz Pedagoginja
drogu, vr$njackom nasilju,
vandalizmu i drugim rizi¢nim i
drustveno neprihvatljivim
ponasSanjima, kao i s posljedicama
takvog neprihvatljivog ponasanja te
kako postupa policija u navedenim
sluajevima.
A kako sam ja? — briga o sebi C) b) 8.a,8.bi 53 3 Centar za
8.c zdravlje
mladih
Koordinator
aktivnosti:
Psihologinja
wScreening“ mentalnog zdravlja C) b)ic) 7.a,7.b, 104 | Identifikacija | Psihologinja
ucenika 8.a,8.bi -5 susreta Skolska
Cilj: Identificirati ucenike kod 8.c Praéenje, lijec¢nica
kojih postoje psihopatoloski podrska —
simptomi, ukljuciti ih u prac¢enje i tijekom sk.g.
podrsku u $koli te uputiti na daljnju
obradu.
Budi tu, budi mindfull C) b)ic) Formira Tijekom Psihologinja
Cilj: jacanje psiholoske otpornosti i nje sk.g.
smanjenje stresa manjih
skupina
prema
potrebi
U pomoé, imam tremu! C) b)ic) 7.a 51 2 Psihologinja
Cilj: prepoznati znakove treme, 7.b
okolnosti koje je pogorsavaju, Tijekom
savjetovati ucenike kako se nositi Skolske
sa tremom godine
Individualno savjetovanje ucenika
»Nenasilna komunikacija — C) b) 8.a,bic 53 Tijekom Pedagoginja
sluSam, razumijem, djelujem “ Skolske
Cilj: Pomo¢i ucenicima da usvoje godine
vjestine izraZzavanja i sluSanja na
nacin kojim se potice medusobno
postovanje, razumijevanje i
empatija
Profesionalno usmjeravanje C) a), b)ic) 1. - 395 Tijekom Razrednici 1-
ucenika visih razreda PN 8.razred 51 Sk.g. 8. razreda
-rad s razrednim odjelima putem a 53 Pedagoginja
radionica 7.aib Psihologinja
-individualno savjetovanje 8.a,bi
pojedinih ucenika c
Posjeta manifestacijama ,, World
skills “, ,, Dojdi osmas “
Stop vr§njackom elektroni¢kom b)ic) a) 5.-8. Tijekom Knjiznica
nasilju razredi 85 sk.g. Savica
Cilj: prevencija elektronickog 5.3, 6.3, Udruga LET
nasilja 7bi8a 02.10.2024. knjizniarka
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Obiljezavanje Svjetskog dana

nenasilja
Abeceda prevencije a) i b) ima a) 1.-8. 395 Tijekom Svi razrednici
Cilj: usvajanje socijalnih i preporuku Skolske Voditelji SPP-
komunikacijskih vjestina vaznih za MZO godine a
zdravo odrastanje, razvoj otpornosti
I pozitivni razvoj djece i mladih,
Edukacija
Psihoedukativne radionice
Sociometrija C) b)ic) prema prema Pedagoginja
Radionice u razredima u potrebi potrebi RO Psihologinja
organizaciji razrednika i stru¢nih Razrednici
suradnika s ciljem poticanja
razredne kohezije
Individualno savjetovanje pojedinih
ucenika
VrSnjaci pomagadi C) b)ic) 1.-8. 20 Tijekom Logopedinja
Cilj: Pomo¢ u svladavanju skolskog razreda sk.g.
gradiva, razvoj tolerancije i
empatije, stjecanje zivotnih vjestina
i podrzavanje socijalno-
emocionalnog razvoja svih
sudionika, davatelja i primatelja.
Zdravstveni odgoj — radionice s C) b) Tijekom Skolska
ciljem promicanja zdravlja laib 38 sk.g. lije¢nica
Higijena usne Supljine 3.aib 53 Koordinator
Prehrana 5aib 43 aktivnosti:
Tjelesne promjene u pubertetu Pedagoginja
Tjedan Skolskog dorucka b) Prep a)ib) 1.-8. 395 14.- Utitelji,
wDorucak za 5 oruka razreda 18.10.2024. stru¢ni
Obiljezavanje Dana jabuka suradnici,
Cilj: Promocija zdravih Hrvatskog 2a,bic 18.10.2024. Skolska
prehrambenih navika savoda za kuhinja
knjiznicarka
javno
zdravstvo
»Svjetski dan mentalnog c) a) 1.-8. 395 | 10. listopada | Psihologinja,
zdravlja“ razredi 2024. uditelji,
Cilj: Upoznati uéenike s pojmom razrednici,
mentalnog zdravlja, smanjiti struéne
stigmatizaciju oko problema suradnice
mentalnog zdravlja i trazenja
pomoci, osvijestiti vaznost
mentalne higijene i brige o sebi.

»Dan sigurnijeg interneta® c) a) 1.-8. 395 11.02.2024. Ucitelji
Cilj: prevencija nasilja na internetu, razredi Razrednici
poduciti ucenike o sigurnosnim Strucni

ponasanjima na internetu suradnici
»Dan ruzicastih majica* C) a) 1.-8. 395 20.02.2024. Ucitelji
Cilj: prevencija vrsnjackog nasilja razredi Razrednici

W,
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Strucni
suradnici
Medunarodni dan djeteta C) a) 1.-8. 395 20.11.2024. Ucitelji
15. festival prava djece razredi Razrednici
Cilj: upoznavanje s djecjim Stru¢ni
pravima, vazno$¢u promicanja suradnici
djecjih prava i njihove zastite
RAD S RODITELJIMA
PROGRAM
Oblik rada Razina Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planir | Voditelj/
aktivnosti intervencije predavanja ani suradnici
broj
Individualno a)Univerzaln susret
savjetovanje a a
Grupno b)Selektivna
savjetovanje c)Indicirana
¢) Roditeljski
sastanak
d) Vijece
roditelja
C) a) Roditelji Upoznavanje roditelja s 1 razrednici
ucenika od protokolima, pravilnicima i Tijeko
1.-8. razreda | zakonima prema planu prvog m
roditeljskog sastanka sk.g.
Sigurnost u prometu 16
Tematski sastanci — Abeceda
prevencije
1.r - Poruke koje Saljemo djeci:
odgojni stilovi /(Ne)djelotvorna
ponasanja u odgoju
2.r - Roditeljstvo i suradnja
/Sukobi i nasilje: uloga
Skole
3.r - Samopouzdano dijete — uloga
roditelj/ Pravila i granice u odgoju
4.r - Roditeljski utjecaj na
djetetovu sliku o sebi/ Kako
postati bolji ucenik
5.r - Opasnosti na internetu /Moje
dijete u virtualnom svijetu
6.r - Roditeljska uloga /Agresivna
ponasanja
7.r - Moja ponaSanja u ulozi
roditelja / 1zazovi adolescencije
8.r - Komunikacija u obitelji
/Moje dijete odrasta — §to uciniti?
a) C) roditelji Savjetovali$te, otvoreni sat Prema | Pedagoginja,
potreb | logopedinja i
i psihologinja
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a) C) roditelji SavjetovaliSte Prema | Dje¢ja kuca Borovje
potreb | Savjetovaliste Luka
i, Ritz, Centra za zdravlje
Upu¢i | mladih
vani Skolska lijeénica
od
strane
Skole
C) b) Roditelji Projekt: Krenimo i mi Predavanje | 1 Udruga Suncokret —
ucenika 1.ai | natemu,,Emocionalna Oljin
1b inteligencija i komunikacija u Koordinator aktivnosti:
obitelji* Psihologinja
C) b) Roditelji Predavanje na temu ,,Kako 1 Pedagoginja
ucenika 3.ai | motivirati djecu na ucenje*
3.b razreda
C) C) Roditelji Predavanje na temu ,, Darovitosti | 1 Psihologinja
potencijalno | osobine potencijalno darovitih Prof. psihologije Z.
darovitih ucenika“ Vukobratovi¢ iz Udruge
ucenika 4.a i Suncokret-Oljin
4.b
C) b) Roditelji Predavanje na 1 Centar za zdravlje
ucenika 4. ai | temu ,,Mentalno zdravlje djece mladih
4.b i mladih u online svijetu.* Koordinator aktivnosti:
Psihologinja
c) b) Roditelji Predavanje na temu ,,Uloga 1 Skolska psihologinja
ucenika 5. ai | roditelja u skolskom uspjehu
5.b djeteta i o¢uvanju mentalnog
zdravlja“
C) b) Roditelji ,Mogu ako hocu 2 1 PU VIII.
ucenika 6.3, Koordinator aktivnosti:
6.bi6.c Pedagoginja
C) b) Roditelji Predavanje na temu ,,Specifi¢na 1 Udruga ,,Ti si OK*
ucenika 7.a i | ponaSanja u adolescenciji* Sonja Jarebica, mag.soc.
7.b pedagogije
C) b) Roditelji Predavanje za roditelje u sklopu 1 Pedagoginja
ucenika 8. a, | profesionalnog usmjeravanja
bic
RAD S UCITELJIMA
Oblik rada aktivnosti Razina Sudionici | Tema/Naziv radionice/ Planirani broj Voditelj/
Individualno intervencije predavanja susreta suradnici
savjetovanje o Univerzalna
postupanju prema Selektivna
ucenicima Indicirana
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Grupno savjetovanje s
ciljem prevencije
problema u ponasanju
Razredna vijeca
UCciteljska vijeca

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju prema
ucenicima

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju prema
ucenicima

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju prema
ucenicima

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju prema
ucenicima

d) Uciteljsko vijece

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju prema
uCenicima

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju prema
ucenicima

b) grupno savjetovanje
s ciljem prevencije
problema u ponasanju

) Razredna vijeca

d) Uciteljska vijece

b)

b)

b)

b)

b)

b)

b)ic)

b)ic)

ucitelji

uéitelji

ucitelji

Ucitelji
ucitelji,
struéni

suradnici,
ravnatelj

ucitelji

ucitelji

ucitelji

ucitelji

Utitelji i
struéni
suradnici

Sukladno potrebama
ucitelja pripravnika

Strukturirano pracenje
nastave i ucenika s
poteskocama u ponasanju

Postupanije i smjernice za
rad s ucenicima s
internaliziranim i drugim
razvojnim tesko¢ama

Smijernice zarad s
potencijalno darovitim
ucenicima

Skolski tim za darovite i
smjernice za rad

Postupanje i smjernice za
rad s ucenicima s
teskocama jezi¢no-
govorno-glasovne

komunikacije te teSkocama

ucenja

Savjetovanje ucitelja
vezano uz gradu laganu za
Citanje, Cilj: pribliziti
ucenicima s teSkocama u
Citanju sadrzaje lektirnih

djela

Informiranje o novim
pravilnicima/zakonima
»Pravilnici, protokoli,
kriteriji i Kuéni red skole*
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Prema GPP-u
pedagoga i
potrebi

Prema GPP-u
pedagoga i
potrebi

Prema GPP-u
psihologa i
potrebi

Prema GPP-u
psihologa i
potrebi

05.09.2024.

Prema GPP-u
Logopeda i
potrebi

Vise puta tijekom
godine

Prema potrebi

prema potrebi

Prema potrebi

05.09.2024.

pedagoginja

pedagoginja

psihologinja

psihologinja

logopedinja

cen o

pedagoginja,
psihologinja,
logopedinja

pedagoginja,
psihologinja,
logopedinja
Ravnatelj

pedagoginja
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d). Uciteljska vijece

d)Uciteljska vijece

Razredna vijeca

d)Uc¢iteljska vijeca

d)Uc¢iteljska vijeca

d)UC¢iteljska vijeca

b) grupno savjetovanje
s ciljem prevencije
problema u ponasanju

\ /77
A
W,

t

b)

Utitelji, ,
struéni
suradnici

Ucitelji,
struéni
suradnici

ugitelji

Ucitelji,
struéni
suradnici

Ucitelji,
struéni
suradnici

Ucitelji,
struéni
suradnici

Planiranje i programiranje
individualiziranih
kurikuluma za ucenike s
tesko¢ama

Predavanje na temu
,Ucenici s primjerenim
oblicima $kolovanja*

Obveze ucitelja i razrednika | 05.09.2024.

za pocetak nastavne godine
Upute za vodenje
pedagoske dokumentacije u
e-dnevniku

Postupanije i smjernice za
rad s ucenicima sa
zdravstvenim tesko¢ama

Predavanje na temu
"lzazovi odrastanja mladih
danas - kako prepoznati
teskoce i pruziti podrsku?"

Predavanje na temu
»Komunikacija s
roditeljima kao vazan
¢imbenik uspjesne
suradnje. Zahtjevni roditelji
— kako razgovarati?*

Program ,,Jacanje
kompetencija u radu s
mladima“

Uvodno predavanje na
temu ,,Problemi u
adolescenciji, rizicna
ponasanja adolescenata i
neadekvatni odgojni stilovi
roditelja*

Interaktivne radionice
1.Moje komunikacijske
vjestine

2.Kako se nositi sa stresom
3.Mentalno zdravlje mladih
4. Poremecaji u ponasanju
mladih
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05.09.2024.

Prema potrebi

logopedinja

pedagoginja

Skolska
lije¢nica

Koordinator
aktivnosti:
pedagoginja i
psihologinja
Centar za
zdravlje
mladih

Koordinator
aktivnosti:
psihologinja

Dragana
Neskovié,
pedagoginja i
psihoterapeut
Kinjau
edukaciji

Nastavni
zavod za
javno
zdravstvo
,dr. Andrija
Stampar*
Sluzba za
mentalno
zdravlje i
prevenciju
ovisnosti
Dipl.soc.
radnica
Snjezana
Salamon

Koordinator
aktivnosti:
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pedagoginja i

psihologinja
d)Uciteljska vijeca a) Ucitelji, Predstavljanje projekta 05.09.2024. psihologinja
struéni Abeceda prevencije
b) grupno savjetovanje suradnici | Uvodno predavanje o
s ciljem prevencije projektu Abecede
problema u ponasanju prevencije za razrednike
— razrednici od 1. do 8. Sastanci s razrednicima 23.09.2024. Voditeljice
razreda nakon dvomjesecnog SPP-a
ciklusa -procesna
evaluacija
Tijekom sk.g.
b)grupno savjetovanje | b) Ucitelji, Podrska uéiteljima u brizio | 1 psihologinja
stru¢ni vlastitom mentalnom

suradnici | zdravlju ( Iskustvena
radionica za zainteresirane
ucitelje i strucne suradnike
na temu ,,Mindfulnessa“)

9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan tekuceg odrzavanja je sljedeci:

namjestaj za 2 ucionice (1 za niZe razrede 1 1 za viSe razrede)
postavljane parketa u ucionici iz biologije i u¢ionici u prizemlju
lakiranje parketa u ucionici iz tehnickog odgoja

garderobni ormarici za potrebe ucenika

nabava 2 pametne ploce

zamjena dotrajalih vrata ucionica i vrata na toaletima

nabava klima uredaja za ucionice u kojima ih nema

10.SAMOVRJEDNOVANJE SKOLE

izvrsiti detaljnu samoanalizu pomocu valjanih izvora informacija iz perspektive svih

sudionika i korisnika (swot analize, ankete)

1zvrSiti samovrjednovanje - uociti vlastite prednosti, nedostatke i moguénosti

odrediti prioritetna podrucja i ciljeve
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- definirati $kolski Razvojni plan (strategije, metode i postupci za ostvarivanje dogovorenih
kratkoroc¢nih i dugoroc¢nih ciljeva)

- praéenje ostvarivanja i vrednovanje provedbe i u¢inaka Razvojnog plana

11. PRILOZI

Sastavni dijelovi godiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulum ucitelja i plan i program rada razrednika

2. Planovi i programi za rad s uCenicima s rjeSenjima za redovni program uz prilagodbu i
individualizirane postupke u radu i redovni program uz individualizirane postupke u radu

3. Odluke o tjednim zaduzenjima odgojno — obrazovnih djelatnika

4. Raspored sati

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 ¢lanka 26. Statuta
Osnovne Skole Marina DrZi¢a, Zagreb, NaljeSkovi¢eva 4, a na osnovu nastavnog plana i programa i
Skolskog kurikuluma $kole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 4.10.2024. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2024./2025. SKOLSKU GODINU.

Ravnatelj Skole Predsjednik Skolskog odbora

Zvonimir Bi¢anié Suzana Barnaki

KLASA: 602-11/24-01/01
URBROQJ: 251-205-24-1
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